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1 Uvod

Viysokd gkola polytechnickd Jihlava (VSPJ) uskutedfiuje profesné zamérené studijni programy
bakalarského a magisterského typu v prezencni i v kombinované formé studia a kurzy celozivotniho
vzdélavani.

Vsechny studijni predméty v akreditovanych studijnich programech musi byt opatrfeny distancni
studijni oporou. Obsah a forma téchto opor se fidi podle vnitinich piedpist VSPJ, zejména Smérnici
k tvorbé, uskutecriovdni a hodnoceni studijnich programé na VSPJ a Metodickym pokynem k organizaci
vyuky v akreditovanych studijnich programech VSPJ.

Metodika tvorby elektronickych studijnich materialG na VSPJ je uréena predev$im pro autory studijnich
opor pro predméty vyucované vramci akreditovanych studijnich programid. Nicméné kapitola 3
pojedndva o tvorbé elektronickych studijnich opor obecnéji, a proto je tento text urcen i pro autory
studijnich opor pro kurzy vdalSim vzdélavani, naptf. pro Univerzitu tfetiho véku, vzdélavani
zaméstnancl nebo letni Skoly pro verejnost.

Proces vytvareni studijnich opory se sklada z reseni fady relativné samostatnych problémda. V této
metodice si v kratkosti povime, co vSechno by mélo predchazet vlastni tvorbé opory, jaké faze ma
tvorba a jaké zasady tvorby distancnich studijnich materialu je tfeba dodrZovat. V zavéru této ¢asti jsou
objasnény uZivatelské role, archivace a obnova kurzu. Druha ¢ast metodiky je vénovana praktickym
raddm pro tvorbu e-opory k vyu€ovanému predmétu v ramci akreditovaného studijniho programu na
VSPJ. Ctenéti bude objasnéno, které prvky studijni opory jsou na VSPJ povinné a co je doporuéeno.

V praxi je pouzivano nékolik pojmU vztahujicich se k e-learningovému vzdélavani, jako jsou distancni
vzdélavaci materialy, studijni materialy, vyukové materialy, online kurz, studijni opora, e-opora a dalsi.
V této metodice budeme kurz vytvoreny v LMS Moodle, ktery slouZi jako podpora k vyu¢ovanému
predmétu, nazyvat e-opora nebo kurz. Tato e-opora (kurz) pak obsahuje jak studijni materialy (napf.
skripta, vyukova videa apod.), tak komunikaci se studenty (napf. forum nebo chat), nastroje pro
zadavani a odevzdavani ukoll a semindrnich praci, ovérovani vysledk( uceni a dalsi naleZitosti.

Béhem vytvareni e-opor si budete muset promyslet a ujasnit fadu véci, zejména pro koho e-oporu
tvofite, zda je e-opora uréena pro prezencni, nebo kombinovanou formu vyuky, nebo obé formy,
z jakych dlleZitych casti se bude e-opora skladat, jaké jsou podminky ukonceni vyucovaného
predmétu, jak udélat testy apod. AZ budou studenti Vasi e-oporu realné pouzivat, mizete tam mit od
nich také zpétnou vazbu, zda Vase e-opora spliiuje cile, tedy zda studenty nauci danou vyukovou
problematiku. Spravné vytvofena e-opora umozni dosdhnout vysoké kvality vzdélavani. Popis a mozna
feSeni téchto problematik a fadu dalSich byste méli najit v této metodice.

Na VSPJ je pro podporu vzdélavani pouzivan e-learningovy systém LMS Moodle (LMS = Learning
Management System). Tento systém zaroven slouzi i pro vkladani studijnich materiald, komunikaci se
studenty, zadavani Gkol a seminarnich praci a testovani studentd. VSPJ jako vzdélavaci instituce mé
sva specifika a pozadavky. Skute¢nosti zde uvedené jsou platné k 31. 12. 2022. Pokud tuto metodiku
Ctete po tomto datu, je vhodné si platnost uvedenych informaci ovéfit (bud ve Smérnici k tvorbé,
uskutecfiovdni a hodnoceni studijnich programti na VSPJ, v Metodickém pokynu k organizaci vyuky
v akreditovanych studijnich programech VSPJ, u odborného garanta programu, vedeni odborné
katedry nebo metodika e-learningu).

S platnosti od 15. 7. 2022 plati nové nafizeni Narodniho akreditacniho Uradu. V tomto nafizeni se
o oporach pise: ,Studijni oporou se rozumi studijni materidly pro rizené studium, které studentovi
nahradi pfimou vyuku. Studijni opory mohou mit podobu textovych studijnich opor, audiovizudlIni opor,



Vysokd skola polytechnickad Jihlava

e-learningovych ndstroji apod. Pro zajisténi multimediality, interaktivity, mozZnosti propojeni teorie
a praktické aplikace je doporucena kombinace riznych typ( studijnich opor a ndstroji. Studijni opora
musi obsahovat cil pfedmétu, metodické pokyny pro samostudium, didakticky zpracované ucivo
zdkladni a rozsitujici. Jednotliva témata uciva musi mit stanoveny cil, rozpracovanou vykladovou &dst,
priubéZnou izdvérecnou zpétnou vazbu (ukoly, testy, autotesty, apod.) vrozsahu odpovidajicim
charakteru studijniho pfedmétu. Studijni opora musi obsahovat seznam odborné literatury zdkladni
a rozsirujici, rejstfik, glosdr a klicovd slova. Lze vyuZivat i dostupnd skripta ¢i u¢ebnice, avsak musi byt
doplnénd o privodce studiem, ktery odpovidd vyse uvedené charakteristice. Nejednd se proto pouze
o vytah z ucebnice Ci jiny redukovany text, rozsifeny sylabus studijniho pfedmétu s odkazy na literaturu
apod.” Autofi e-opor by méli mit toto vSe na mysli pfi tvorbé svych e-opor.

Na VSPJ jsou realizovany dvé formy studia — prezenéni a kombinovana. V prezenéni formé studia (dfive
denniforma) mliZe vyuka probihat kterykoliv vSedni den, dopoledne i odpoledne. Oproti kombinované
formé studia je u prezenéni formy realizovano vice kontaktni vyuky. Kombinovana forma studia
zahrnuje z hlediska kontaktni vyuky pouze intenzivni kurzy, které se konaji v nékolika dnech semestru
(na VSPJ se jedna o soboty). Na téchto kurzech jsou probirany jen zaklady pozadované latky, zatimco
hlavni penzum prace student( probiha formou odlouéeného, samostatného vzdélavani.

Z tohoto dlivodu maji studijni materidly, typicky v elektronické formé, pro studenty kombinované
formy studia zasadni ddlezitost. Nicméné podstatnou roli maji téz pro studenty prezencni formy studia,
kde studenti vyuzivaji e-opory k opétovnému pfistupu k ldtce mimo vyuku, k samostatné prdaci na
upevnovani znalosti a dovednosti, a pfipadné téz k dostudovani latky v ptipadé, ze se kontaktni vyuky
z néjakého dvodu nezt&astni. Na VSPJ jsou student@im studijni materidly pfedkladany a zptistupnény
jednotné prostrednictvim LMS Moodle (Metodicky pokyn korganizaci vyuky v akreditovanych
studijnich programech VSPJ, kapitola 9).
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2 Poufité pojmy

E-learning je vzdélavaci proces, vyuZivajici informacni a komunikacni technologie k tvorbé kurz(,
k distribuci studijniho obsahu, komunikaci mezi studenty a pedagogy a k fizeni studia. E-learning je
v podstaté jakékoli vyuZivani elektronickych, materidlnich a didaktickych prostfedkd k efektivnimu
dosaZeni vzdélavaciho cile s tim, Ze je realizovan zejména, ale nejenom prostfednictvim pocitacovych
siti. V ¢eském prosttedi je spojovan zejména s fizenym studiem v rdmci LMS.

E-oporou neboli e-learningovym kurzem se rozumi elektronicka forma studijnich materialQ, instrukci,
ukol( a dalSich aktivit, které se pouzivaji v konkrétnim kurzu. Zapsanym ucastniklim kurzu je e-opora
dostupna typicky online, pfipadné prostfednictvim jinych elektronickych nosicu.

Learning Management System (LMS) je systém pro fizeni vyuky, tedy aplikace fesici administrativu
afizeni studia. Jde o aplikace, které vsobé integruji zpravidla nejriznéjsi online nastroje pro
komunikaci a fizeni studia (nasténka, diskusni féorum, chat, tabule, evidence ad.) a zaroven zpfistupnuji
studentlim ucebni materiadly ¢i vyukovy obsah online nebo ioffline. LMS aplikaci je rada — od
jednoduchych pres nejriznéjsi LMS z akademické sféry az po rozsahlé a slozité komeréni aplikace
(Adobe Connect, Fronter, Blackboard, iTutor). Rada LMS je $ifenych ijako free nebo open source
software (naptiklad Moodle nebo v Cesku vyvijena iTFida).

Tutor (lat., ¢esky ,,poruénik”) znamena osobu, kterd se starad o urcitou skupinu Zzakl nebo studentd,
konzultuje a procvi¢uje snimi probiranou latku a podobné. Tutor je nejblizsi spolupracovnik
studujiciho, vySkoleny pracovnik povéreny vzdélavaci instituci fizenim studujicich v urc¢itém vyukovém
modulu. MUzZe, ale nemusi byt, autorem modulu, tj. tvlircem obsahové ¢asti modulu. Obvykle se
prabézné stard o cca 20 posluchacll, kterym pomaha pfi studijnich obtiZich, ale nevyucuje. Pribéziné
konzultuje se studujicimi dle jejich potfeby a hodnoti priibézné jejich prace. Tutor v online kurzu plni
ctyri zakladni role: roli fidici, roli pedagogickou, roli socidlni a roli technickou. Sdm je monitorovan
a hodnocen manazerem kurzu, kterému indikuje pfipadné nedostatky zjiSténé v daném studijnim
modulu na zakladé analyzy opakujicich se problém, které maji studujici pti studiu daného modulu.

Tutorial (z ang. tutorial) je ndvod k poutZiti, ktery na konkrétnich ptikladech , krok za krokem” nazorné
ukazuje, jak se co pouzivd. Casté je jeho pouziti vsouvislosti s pocitatovymi programy i
programovacimi jazyky, ale pojem se neomezuje pouze na IT oblast. Tutoridly umoznuji zacate¢nikim
rychly a efektivni ivod do nové oblasti a ziskani velkého mnoZstvi zkusenosti béhem kratké doby a bez
ucitele. Tutoridl je rovnéz metodou vzdélavani obvyklou na tradi¢nich britskych univerzitach. Na VSPJ
je to jedna z forem vzdélavani u kombinované formy studia, kde vedle vysvétleni teoretické ¢asti se
studenti dozvidaji i praktické informace.



Vysokd skola polytechnickad Jihlava

3 Zaklady tvorby e-opory v LMS Moodle

V této kapitole bude pfriblizen proces tvorby e-opory. Pokud ma byt e-opora kvalitni a ma dobre slouzit
svému Gcelu, tedy jako podpora k vyuéovanému predmétu na VSPJ jak pro studenty kombinovaného
studia, tak pro studenty prezencni formy studia, nelze ji vytvofit tak, Ze se do ni bezmyslenkovité
nahraji studijni materialy (napf. skripta) a v pribéhu vyuky je vyucujici podle potfeby doplfiuje napfr.
o aktivity a ¢innosti (testy, odevzdani ukoll, multimedialni obsah apod.). Vytvareni e-opory a jejiho
obsahu je potfeba dobre promyslet. Autor e-opory by mél doprfedu zjistit pfedevsim moznosti
e-learningového systému, poZzadavky na vyuku, ¢asové moznosti studentu a dalsi.

Doporucené postupy a jednotlivé faze tvorby e-opory jsou popsany v této kapitole nejprve v pfehledu
zkracené. Ddle se metodika vraci k jednotlivym fazim a jsou popsany podrobnéji. Nékteré jiz dostupné
metodiky tvorby e-opor predkladaji nasledujici ¢tyfi faze tvorby distancniho vzdélavaciho materialu:

e pfipravna faze, jejim produktem je scénar pro e-oporu,

e produkéni faze, produktem je prvni varianta obsahu e-opory,

o faze metodické korekce, produktem je metodicky vyvdzena e-opora,

o faze grafické korekce, vysledkem je graficky konzistentni vzdélavaci materidl, tj. e-opora.

3.1 Zkracené o jednotlivych fazich tvorby e-opory

Jak je uvedeno vyse, tvorba e-opory je rozdélena na Ctyti faze. Prvni dvé faze, faze pfipravna
nezanedbaji, druhé dvé faze, metodickd a grafickd korekce, nestoji tvlirce mnoho c¢asu a usili.
V podkapitolach 3.2 Faze pfipravy a 3.3 Produkéni faze (vlastni tvorba e-opory) je o prvnich dvou fazich
pojedndno podrobnéji.

3.1.1 Pfipravna faze, scénar

Scénar je vlastné prvni formulovanou predstavou garanta predmétu. Jeho zavedeni je odlivodnéno
i tim, Ze garant predmeétu nemusi byt tvlircem jeho elektronické formy (e-opory). Garant predmétu
(odbornik) napise scéndr, ktery je potom privodcem po celé tvorbé e-opory. Scénar plné respektuje
clenéni predmétu, obsah jeho komponent avychazi zpodstaty predklddanych poznatkd
(vysokoskolsky predmét, standardni profesni aktivita).

Scénar mlze pfimo obsahovat predkladané poznatky ataké by mél byt protkan radou doplnéni
tykajicich se metodickych pokynl garanta predmétu. Pokyny jsou orientovany bud na celé
komponenty pfedmétu, nebo na konkrétni prezentaéni prvky.

Je obecné prehlednéjsi, pokud scénar pfimo neobsahuje poznatky, které by mély byt predkladany, ale
soustfedi se na metodické pokyny pro tvlirce predmétu. Vlastni poznatky jsou potom oddélené od
scéndre a je na né ze scénare odkazovano.

K zapisu scénare, pfipadné oddélenych poznatkl, pouZzije garant zplsob dle svych moznosti, napfr.
elektronickou formu dokumentu (napf. MS Word, PowerPoint apod.), fyzicky vytisSténou nebo rukou
zapsanou predlohu. Vyhodou elektronické formy je snadny pfenos poznatk( do elektronické podoby
predmétu.
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Je pouze otazkou, kdo e-oporu vytvofri. Je-li toho garant vysokoskolského predmétu schopen, je tvorba
v nejlepsich rukou. Nicméné i v tomto pripadé se doporucuje, aby garant-tvlirce zformuloval scénar
pfed samotnym vytvarenim e-opory.

3.1.2 Produkéni faze, obecné o produkci e-opory

V produkéni fazi musi vzniknout souvisly distanéni studijni material v elektronické podobé, tj. e-opora.
Sestaveni e-opory je provadéno bud pfimo z vysokoskolského predmétu, nebo na zakladé jinych
zdrojQ, napf. z elektronické podoby scénare. Vytvofit se musi elektronicka forma studijniho materialu,
tj. kazdé kapitoly, podkapitoly zdrojového vysokoskolského predmétu.

E-oporu musime chapat ponékud komplexnéji nez jen jako orientaci na obsah vysokoskolského
pfedmétu a jeho elektronizaci. Je Zadouci do e-opory zaradit i ¢innosti a aktivity, v€etné privodce
studiem, kde budou doporucené aktivity uvedeny v logickém ¢asovém sledu. Moznosti LMS Moodle
v tomto sméru jsou popsany v dalSich kapitolach.

3.1.3 Faze metodické korekce

Vytvorenou e-oporu predmétu by mél prohlédnout metodik pro distancni vzdélavani a posoudit
funkce vSech prvkd opory nutnych pro danou formu studia, tedy pokyn( tutora k vedeni studenta,
usmériovani jeho samostudia, poskytnuti zpétné vazby, umoinéni studentovi samostatné
provéieni svého studijniho progresu a nezbytného monitoringu postupu vzdélavani.

To tedy znamen3, Ze material e-opory je protkan vstupy ucitele-tutora, které instruuji studenta o tom,
co je potreba znat, cemu pouze porozumét, co ma byt soucasti praktickych dovednosti, na ¢em jsou
tyto dovednosti zaloZzeny, na co se maiji aplikovat teoretické védomosti, jak se ma provadét analyza
specifickych situaci apod. Tyto vstupy jsou vizualizovany pomoci predem vytvoieného souhrnu
tutorskych grafickych znacek — ikon. Ikony jsou symboly pro snadnou a rychlou orientaci v obsahu
e-opory.

3.1.4 Faze grafické korekce

Vytvorenou e-oporu by mél zkontrolovat grafik a zabezpedit jednotnou a systematickou vytvarnou
Upravu (styl grafiky). Vysledny materidl je pak prehledny, tvarové abarevné konzistentni a také
v souladu se strategickym zamérem a pfedepsanym designem dokument(i VSPJ.

3.2 Faze pfipravy
Co vSechno vas ceka, chystate-li se tvofit e-oporu? Vézte, Ze pred vami stoji nelehky ukol.

Jak bylo zminéno v pfedchozi kapitole 3.1.1 Pfipravna faze, scénar, pfed tvorbou vlastnich distan¢nich
materialll je zapotrebi vytvofrit scénar. Scénar pro e-oporu by mél vytvaret garant predmétu. Scénar je
dalezity zvlast v pripadé, pokud tvlircem opory bude nékdo jiny neZ garant pfedmétu. Nicméné se
doporucuje, aby garant predmétu vytvofil scénafr pro e-oporu i v pfipadé, Ze ji bude vytvaret sam. Pri
pfipravé scéndre je potfeba uvédomit si spoustu podrobnosti, o kterych bude zminka dale a diky
kterym garant predejde pfipadné chaoti¢nosti v samotné tvorbé e-opory.

NezZ se pustite do prace na scéndfi, ujasnéte si polozky vypsané nize. Nékteré jsou jiz soucasti sylabu
pfedmétu obsaZzeného v akredita¢nim spise pfislusného studijniho programu.
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3.2.1 Studijni kontext

V jakém studijnim programu je pfedmét zarfazen, na jaké predméty navazuje apod.? Odpovédi na tyto
otazky jsou uvedeny v akreditac¢nim spise ptislusného studijniho programu.

3.2.2 Pomér mezi kontaktni a distan¢ni formou

Pfi tvorbé e-opory je nutné znat, zda a kolik hodin budou mit studenti kontaktni vyuku a nakolik se
budou studenti vénovat samostudiu. Podle toho je potfeba pfizplsobit obsah aformu kurzu.
Informace o poméru mezi kontaktni a distanéni vyukou je moZné cerpat zkaret jednotlivych
vyucovanych pfedméti v akreditacnim spise pro pfislusny studijni program.

3.2.3 Vstupni znalosti a dovednosti

Autor e-opory (garant predmétu) by mél zformulovat seznam predpokladanych vstupnich védomosti
a dovednosti potfebnych pro odbornou srozumitelnost textu.

3.2.4 Obecné a specifické vzdélavaci cile textu

Je potteba obecné definovat vystupni znalosti a dovednosti studujicich, tj. stanovit, co ma studujici
umét po absolvovani kurzu. Cile by mély byt formulovany vidy z pohledu studujiciho. Cile by mély byt
formulovany tak, aby splfiovaly poZzadavky parametri SMART: komplexné (cile se dotykaji vSech slozek
osobnosti studujiciho a plsobi na co nejvice jeho smysld), konzistentné (nizsi cile koresponduji
s vys$simi cili), pfiméfené (cile jsou splnitelné), jednoznacné (formulace cile nepfipousti vice moznych
vykladU) a kontrolovatelné (cil musi byt formulovan tak, aby bylo moZno zjistit jeho splnéni, pfipadné
nakolik byl cil splnén). Pro formulaci vzdélavaci cild se pouZiva tzv. Bloomova taxonomie. (Anderson,
Krathwol et al., 2001; Prlicha, 2013).

3.2.5 Cilova skupina studujicich

Pamatujme na profil studenta. PFi psani textu pro distancni poufZiti/studium je potfeba neustale myslet
na to, pro koho vlastné je e-opora urcena. Je to student vysoké skoly (prezen¢niho/kombinovaného
studia), student doktorandského studia, ucastnik postgradualniho kurzu, ucastnik Univerzity tfetiho
véku, zaméstnanec podniku nebo verejné spravy? Jinak pochopitelné piSeme distancni text pro kazdou
z uvedenych skupin student(, protoZze musime brat ohled na jazyk, mentalitu, psychiku a schopnost se
vzdélavat.

Ohled na profil studenta se potom muzZe projevit v mnozstvi predkladanych poznatkd a zpUsobu jejich
prezentace, v pouzité hloubce, v jazykovém stylu, v charakteristice vstupl ucitele-tutora, v délce
Casovych pozadavkid atd. Autor kurzu se muize téz opirat o zkusenosti Ucastnik(l kurzu z praxe, mlize
napf. formulovat zadané Ukoly nebo otazky do diskuse tak, aby si Ucastnici pfedavali zkusenosti a ucili
se od sebe navzajem.

3.2.6 Forma e-opory

Jaka ma byt vysledna grafickd podoba studijni opory? Je potfeba zjistit, zda ma vzdélavaci instituce
pozadavky na grafickou podobu opory, zda existuje néjaké Sablona pro zaruceni jednotnosti vSech
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e-opor instituce, jaké jsou pozadavky na format, ve kterém bude autor pfipravovat podklady, a jaké
jsou zpUsoby ovlivnéni grafické podoby textu.

3.2.7 Terminy

Prace na distan¢nich materidlech je velice ¢asové naro¢na. Je nutné znat terminy dokonéeni e-opory,
pfipadné i dalSich poZzadovanych fazi.

3.2.8 Pocet studentd a tutor( v kurzu

PFi nizsim podtu studentl kurzu mulzZe tutor zaddvat takové individualni ukoly, které sam opravi
a poskytne studentlm zpétnou vazbu. MlZe zadavat vice ukoll, které jsou didakticky ucinnéjsi,
protoZe nuti studenty svym zplsobem zamyslet se nad moznymi feSenimi a navzajem spolupracovat
pfi hledani nejvyhodnéjsiho feseni.

PFi vyuce vyssiho poctu studentll nejsou tyto metody realné (hlavné nejsou v organizacnich a ¢asovych
moznostech tutora). Studentlim je umozZnéna zpétna vazby spiSe prostfednictvim cvi¢eni a autotestd.

Pokud se na kurzu podili vice tutor(i, mohou byt studenti rozdéleni do méné pocetnych studijnich
skupin. Pfipadné mohou mit jednotlivi tutofi na starosti rizna témata predmétu.

3.2.9 ZpUsob ovérovani vysledkd, znalosti, dovednosti a obecnych zplsobilosti

Je potfeba promyslet zplsob a poZadavky na ukonceni pfedmétu. Bude pfedmét zakoncéen pisemnym
testem nebo online testem? Budou studenti v pribéhu studia odevzdavat pisemné prace? Jaka bude
forma a obsah zavérecné zkousky? Budou k témto aktivitdm pouZivany nastroje e-opory?

3.2.10 Metodické zasady zpracovani distan¢niho textu
Pokud je to moZné, mél by si autor nastudovat literaturu vénujici se metodické strance vyuky
v distan¢nim vzdélavani (Rohlikovd, 2012). Dalsi mozZnosti je inspirovat se jiz hotovymi texty jinych
autoru a prohlédnout si jiné e-opory (idedlné vice nez jednu), pfipadné pozadat kolegy o konzultaci.
Osvédcuje se dopredu pfipravit osnovu predmétu a vymyslet vhodné aktivity pro studujici béhem
studia. Neni potfeba do vSech kapitol vkladat stejné aktivity (test, cviceni, ukoly, zamysleni, fecnické

a kontrolni otazky, multimedialni obsah apod.), ale je vhodné nékteré aktivity do e-opory zaradit. Je
dobré zjistit, jaké aktivity jsou v pouZivaném e-learningovém systému dostupné.

3.2.11 Odborné materialy a podklady ke zpracovani textu

Misto vytvareni zcela novych studijnich materidl( lze pouzit jiz existujici materidly a texty. Tyto
materialy je nékdy potfeba mirné prepracovat, selektovat (vybrat jen vhodné ¢asti), aktualizovat, nebo
integrovat (spojit s dalSimi materialy).

3.2.12 Multimedialni komponenty

V distancnich studijnich materialech je vedle obsahu kurzu neméné dilezita i volba studijnich aktivit,
z nichZ se bude kurz skladat. Pokud je to vhodné pro tematické zaméreni kurzu, je vhodné zaradit
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diskusi, audionahravky (napf. pfi vyuce jazyk), videonahravky (v kurzech, kde je zapotrebi osvojeni
praktickych dovednosti) nebo simulace (procesy v biologii, fyzice, mechanice apod.).

Multimédia mlzZeme vytvaret sami, vyuZit sluzeb grafik(l a specialistl ¢i je vyhledat na internetu.
Posledni moZnost s sebou nese Uskali ve formé dodrZzovani autorskych prav. Proto nejsme-li si jisti, zda
dany material ma volnou autorskou licenci, je vhodnéjsi nestahovat jej a nevkladat do kurzu pfimo, ale
zahrnout do kurzu pouze odkaz na jeho zdroj.

3.2.13 Autorsky zakon

Pouzivaji-li se v e-opore jiz existujici materidly atexty, je nutné ovéfit si moZnost jejich pouZiti
vzhledem k autorskému zakonu. Nejsme-li si jisti autorskou licenci pfislusného dila, je vhodnéjsi toto
dilo nestahovat a nevkladat pfimo do e-opory, ale vlozit pouze odkaz. Jedna se predevsim o skripta,
prezentace, modely, audio a video nahravky.

Volime takovy materidl, ktery je oznaceny jako public domain (zde se autor vzdal svych autorskych
prav a material je volné pouZitelny) ¢i creative commons (za dodrZeni urcitych podminek Ize takovy
material také vyuzit).

3.2.14 Moinosti e-learningového systému

Autor kurzu musi znat moZnosti a limity e-learningového systému, ktery bude pouzivat. Na VSPJ je
jednotné pouzivan LMS Moodle. Pfed zahdjenim praci na vytvareni kurzu by mél autor kurzu znat
odpovédi na nasledujici otazky:

e Komunikace mezi studenty a vyucujicim — Jak miZe vyucujici posilat vzkazy studentim? Jak
student pokladd dotazy vyucujicimu? Mohou se studenti kontaktovat navzajem? Podporuje
pouzivany e-learningovy systém spolecnou praci student( na tkolech, cvicenich, projektech?

e Jaké opory lze navrhnout — co vSechno vytvarena studijni opora miZe obsahovat? Lze vkladat
i naro¢néjsi obsahy, napf. multimediadlni? Jaké jsou moZnosti vytvareni videi, graficky
narocnéjsich obsahi atd.?

e Dosavadni zkuSenosti se systémem — jaké kurzy jiz probéhly a probihaji? Je moZnost
konzultace s tutory a autory?

e Podpora ze strany vzdélavaci instituce — jsou k dispozici Sablony pro vytvareni kurzu? Jsou
k dispozici navody pro pouZiti konkrétniho e-learningového systému? Jakou technickou
a didaktickou podporu pro autory kurzu ma dana vzdélavaci instituce?

e Prihlasovani do systému a do kurzu — jak se uZivatel pfihlasi do e-learningu? Jak se do kurzu
hlasi ucastnici?

Pro presnou predstavu a inspiraci je nejlepsi ziskat pfistup do jiZz probihajiciho kurzu a ptipadné se
néjakého kurzu zucastnit jako studujici. Dale je potteba se diikladné seznamit se zplsobem autorské
a tutorské prace v prostredi e-learningu. Kazda vzdélavaci instituce by méla mit vypracované navody
pro praci s pfislusnym e-learningovym systémem nebo alespon ddvat autorlim k dispozici odkazy na
relevantni navody. Na VSPJ je tviircim e-opor k dispozici vyukovy material (e-opora v LMS Moodle)
Metodika tvorby e-learningovych kurzGi na VSPJ. Tvirce e-opory zde nalezne nejen ndvody
k jednotlivym ¢innostem v LMS Moodle, ale i pedagogicko-didakticky material. ProtoZe jsou postupné
instalovany novéjsi verze LMS Moodle, které se vétSinou drobné lisi od ptfedchozich, je tato e-opora
aktualizovana pro pravé pouzivanou verzi LMS Moodle.
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3.2.15 Vzdalenost v distanénim vzdélavani

Pfiprava distanc¢nich studijnich material( je pro autora velmi naro¢na. Pridavné slovo distancni je
odvozeno od slova distance, tedy vzdalenost nebo odstup. Vzdalenosti ve vzdélavacim procesu je
nékolik. Poslanim spravné elektronické opory je tyto vzdalenosti prekonat a pfiblizit studenta
a vyucujiciho.

e Prostorova vzdalenost — Jedna se o nejcastéjsi vzdalenost pfi distan¢ni vyuce. Studenti mohou
byt teoreticky neomezené geograficky vzdaleni od vzdéldvaci instituce i od sebe navzajem.
Prekonani této vzdalenosti neni vibec obtizné. UZ jen z podstaty e-learningu vyplyva, Ze je
dostupné vsude tam, kde je internet.

e Casova vzdéalenost — VLMS Moodle se pouZivd asynchronni komunikace. Mezi otazkou
studujiciho a odpovédi tutora (nebo obracené) je urcita ¢asova prodleva. Odpovéd nemusi
prijit ihned, ale mGze trvat i nékolik dni. Je proto dileZité pri pfipravé studijnich materiald a pfi
komunikaci s touto skutecnosti pocitat. Je dilezité na zac¢atku kurzu stanovit pravidla pro
komunikaci mezi studujicimi a tutorem. P¥i zasilani informaci studentim (vypisovani terminQ,
aktualizace materidl( apod.) je tfeba pamatovat na Casovou prodlevu mezi okamzikem
odeslani vzkazu a momentem, kdy si ho student precte.

e Socialni vzdalenost — Socialni dlvody byvaji nejcastéjsi pficinou netspésného ukonceni studia.
Studujici nemohou sdilet Uspéchy a neulspéchy navzajem, chybi pocit sounadlezitosti,
prislusnosti ke skupiné, osobni kontakt student( navzdjem a s vyucujicim.

e Psychologicka vzdalenost — Vyucujici-tutor a studenti se neznaji osobné, coz do zna¢né miry
ovliviiuje jejich vzajemnou komunikaci. Pro tutora je studujici v podstaté jen jedno jméno ze
seznamu. Studijni metody nevyhovuji viem stejné a tutor ma velmi snizenou moznost zpétné
vazby, sledovani postupt jednotlivych studujicich a vS§imani si ndaznakl problém.

e Kulturni vzdalenost — V rliznych zemich jsou rlizné metody vzdélavani. Tato vzdalenost musi
byt brana v potaz hlavné u distancni formy studia, kde je vzdélavani distribuovano do rGznych
zemi svéta s odliSnymi kulturami a zvyklostmi.

3.3 Produkéni faze (vlastni tvorba e-opory)

Garant predmétu vytvofil scénar k e-opore a na fadu pfichazi vlastni tvorba e-opory a studijnich
materialQ. Zde uZ zaleZi na tom, jaky e-learningovy systém bude pouZit. V této metodice uvazujeme
pouze LMS Moodle, ktery se pouZivd na VSPJ. Samozfejmé Ze vypsana struktura e-opory v této
metodice je obecna a autor opory (garant predmétu) ji ptizpasobi podle svého uvazeni. Popisovana
struktura je prizplisobena tomu, co LMS Moodle umoziuje. V kapitole 4.1 Povinny obsah e-opory jsou
potom vypsany polozky, které jsou povinné pro e-opory pouzivané na VSPJ.

E-opora ma dvé zakladni ¢asti, nazveme je Uvod a Kapitoly. V Gvodu jsou materialy a texty uréené
obecné pro celou e-oporu a v jednotlivych kapitolach jsou potom materidly, texty a aktivity uréené pro
jednotliva témata podle osnovy (sylabu) predmétu.

svs

Cela e-opora se obvykle nevytvafri jako jeden fyzicky soubor. To by bylo velmi neflexibilni a opora by
nebyla transparentni, tj. snadno citelnd, srozumitelnd, strukturovana a snadno modifikovatelna. Plati
zasada, Ze viechny hrubé strukturalni ¢asti (Obsah, Uvod, Kapitoly, Shrnuti a Zavér, Slovnik a Rejstfik,
Literatura atd.) se vytvarli jako samostatné fyzické soubory nebo stranky pomoci editord. V LMS

Moodle se jednotlivé ¢asti e-opory vytvari pfimo ve webovém prohlizeci.
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Délka kazdé jednotlivé casti a podcasti by méla byt ponékud kratsi nez délka studijnich ¢lank( ve
skriptech. Dvodem neni jen to, kolik textu muizZe student obsahnout zrakem na obrazovce za urcitou
¢asovou jednotku, ale pfedevsim to, aby se tézisté studia presunulo z pasivni ¢etby dlouhého studijniho
textu do aktivnich innosti, které se stavaji hlavnim zdrojem dalSiho ziskdvani védomosti, znalosti,
dovednosti a navykd. Tedy jednoduse feceno, pfimérena délka a forma cCasti e-opory by mély smérovat
k tomu, aby se studenti informacemi pfiliS nezahltili a aby se jim pohodiné pomoci této e-opory
studoval dany pfedmét. E-opora musi poskytovat i zpétnou vazbu (autotesty, otazky na konci kapitol)

tak, aby studenti méli prehled o svém pokroku ve studiu.

V e-opofe oproti statickym skriptdm moZe student vyuZivat i multimédia. Ta umoznuji studentovi
zapojit isluch, nejen zrak. Ucivo je studentovi zprostfedkovano nejen prostiednictvim textd, ale
i prostfednictvim multimedialnich komponent, jako jsou napf. video, audio, animace, grafika. Dochazi
k vzajemnému propojeni, takZe Gcastnik kurzu miZe soucasné vnimat texty s obrazky, texty s hudbou,
graficka schémata s popisem atd.

E-opora by neméla obsahovat jen studijni materidly, z nichz student pasivné ziskdva informace, ale
mély by byt pridany takové cinnosti (aktivity), aby si mohl student své nové nabyté védomosti
i prakticky vyzkouset a ovéfit.

Predpokladem pro ovérovani vysledkl uéeni jsou testy, které jsou obecné urceny k provéreni, zda si
student zapamatoval podstatné a dilezité informace a zda je dokaze aplikovat pti reseni problému
z dané poznatkové oblasti. Test je ucelovy komplex kontrolnich otdzek orientovanych obvykle na
provérku pochopeni kapitoly (tématu). Vysledky test( se jako zpétna vazba dostavaji k tutorovi a na
jejich zakladé mohou byt vyvolany tutorské vstupy (diskuze o chybnych odpovédich, o nejasnostech
v odpovédich, pokyny k opakovani téhoZ nebo nového testu apod.).

Na rozdil od skript umoZriuje e-opora interaktivni zpétnou vazbu o kvalité nabytych poznatkd,
kooperativni a kolaborativni formy prace student(l a diskuse, které jsou rovnéz zdrojem ziskavani
novych védomosti a dovednosti. Studenti se stdvaji spoluautory kurzu, protoZe v diskusich oteviraji
sami dalSi témata, ktera jsou dlilezita z hlediska jejich potieb.

3.3.1 Zakladni instrukce pro studenty

Jestlize chcete, aby student prochazel kapitoly tak, jak si prejete, tak mu to sdélte. Podfidte tomu
i navigacni styl pouZity v distanénim textu. Orientujte studenta na podstatné problémy, ne na

S Uspéchem k tomu miiZete pouzit grafické znacky — ikony.

Nebojte se na studentech poZadovat nejen porozuméni predklddanym poznatkim, ale ijejich
interpretaci, tj. vysvétleni vlastnimi slovy, rozliSeni podstatného od nepodstatného a aplikaci
teoretickych poznatkd, teorii, zdkon(, metod a principl v realnych situacich.

Vlozte do distan¢niho textu vSe potfebné pro pochopeni a zapamatovani postupl pro provadéni
standardnich profesnich aktivit. VyZadujte od student(, aby provadéni téchto aktivit preslo natrvalo
do jejich dovednosti.

To vSe je mozno zabudovat do korespondencnich uloh, kontrolnich otazek a testa.

Neustale myslete na podporu a povzbuzeni interakce studenta s distan¢nim textem.
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Distancni text navrhujte tak, Ze on sam drzi studenta v neustalé interakci. PouZijte k tomu poutavé
kombinace riznych typl prezentace poznatk(, jako zajimavého textu, grafiky, audia a videa. Tvorte
zajimavé kontrolni otdzky akomplexni testy. Spojte vysledky ztestl, kontrolnich otazek
a korespondencnich uloh do jednotného hodnoticiho pohledu na studenta. MiZe to byt vyraznym
motivaénim prvkem, kdyz student pomoci zpétné vazby ztestu nebo kontrolnich otdzek ziskava
okamzité vysledky svého studia. Ma-li student dobré vysledky, umozinéte mu pfistup k dalSim
zajimavym materiallim, které jesté hloubéji rozebiraji predloZené poznatky.

Vyvarujte se dlouhych textl, dlouhého audia avidea, protoZe se mohou brzo stat nudnymi a nici
pozadovanou interakci s distanénim textem.

3.3.2 Studijni cile e-opory

Studijni cile v distan¢nich vzdélavacich textech, jimiz e-opory jsou, musi byt pfisné orientované na
studenta a mély by byt formulovany presné. To umozni jejich identifikaci ve vystupnich kvalitach
studenta (zejména védomosti/znalosti, dovednosti, vykony, ...) pomoci vhodnych zavéreénych testl
v jednotlivych kapitolach a v celych e-oporach. Studijni cile e-opory by mély mit rdmcovy charakter
a z nich potom vychazi studijni cile jednotlivych kapitol.

Studijnim cilem e-opory je jasné formulovany vycet ziskanych obecnych zpUsobilosti, poznatkd,
nepochybnych znalosti, nutnych navyk( a dovednosti pro praktickou a teoretickou implementaci
predloZenych poznatk.

DulezZité je, aby si autor e-opory ovéfil, Ze studijni cile a poZadavky na Uspésné zvladnuti zapoctu
a zkousky nejsou protichGdné. Jinymi slovy, dosaZeni studijnich cill studentem vytvari nutné
predpoklady pro splnéni pozadavk( pro Uspésné ukonceni predmétu. Z tohoto hlediska musi byt
vytvoreny zejména vSechny kapitoly e-opory.

Zvlastni poslani ¢asti Studijni cil kazdé e-opory vyZaduje, abychom pouzivali typovou mnoZinu
pedagogickych sloves, protozZe jen tak mizeme:

e detailné a jednotné specifikovat dil¢i vzdélavaci cile,
e porovnavat jednotlivé e-opory podle studijnich cilG.

Pedagogicka slovesa jsou u odborné verejnosti oznacovana jako Taxonomie cilll podle Blooma. Jak
uvadi Prlicha (2013), jednd se o vysledek prace skupiny americkych psychologl vedenych Benjaminem
S. Bloomem. Jedna se o ,hierarchicky usporadany systém pozndvacich (kognitivnich) cilG vyuky”. Tato
teorie je kromé mnoha ceskych autord zminovana i u zahranicnich autorll jako napf. Anderson,
Krathwol et al. (2001).

3.3.3 Tutorské fizeni studia

Ke kazdému e-learningovému kurzu, ktery je obvykle sloZen jen z jediného vysokoskolského predmétu,
je administratorem systému LMS pfifazen vyucujici (na pokyn garanta kurzu), ktery vystupuje v roli tzv.
tutora kurzu. Roli tutora vSak mGze hrat nékolik uciteld. Tutor sleduje vysledky monitoringu studentova
studijniho progresu na zakladé vysledk( testl v kapitolach, splnéni korespondencnich uloh atd.
K dlleZité roli tutora patfi také hodnoceni dil¢ich samostatnych praci studenta a poskytnuti zpétné
vazby k tomuto hodnoceni.
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Vedle toho tutor jako zkusSeny ucitel poskytuje studentovi rady pro vlastni studium, které jsou Casto
pfimo v odborném textu, nebo méné Casto v pravych marginaliich stranek odborného textu. Jednotlivé
rady jsou prezentovany nejen verbalné, ale rovnéz symbolikou specidlnich znakd — ikon. Obecné je
zfejmé, Ze garant predmétu, ktery vytvoril e-opory predmétu, je rovnéz autorem tutorskych vstupd,
které usnadni studentlm orientaci v textu e-opory. Mezi ,,tutorsko-metodické” vstupy obvykle fadime:

e Rady a doporuceni pro reakci na vysledky testu.

e Upozornéni na zvlastni vyznam jisté ¢asti vzdélavaciho textu (definice pojm(, dalezity priklad,
nutno si pamatovat, ...).

e Oznadeni strukturni ¢asti kapitoly/podkapitoly (shrnuti poznatk(, kontrolni otazky, testy,
feSené priklady, ...).

e Povzbuzeni, motivace. Uvadéni poutavych prikladg.

e Prezentace nazorl tutora na postup ve vzdélavani.

Za pokyn se povazuje: rada, doporuceni, upozornéni, povzbuzeni, motivace, vlastni ndzor tutora
prezentovany verbalné, ikonou apod.

3.3.4 Metodickeé pokyny pro tutory

K dulezité roli tutora patti také hodnoceni dil¢ich samostatnych praci studenta a poskytnuti zpétné
vazby ktomuto hodnoceni. Garant predmétu by mél navrhnout ramec pro hodnoceni a ztoho
odvozené pokyny pro tutory. Je treba hodnoceni jednotlivych tutor( sjednotit, pfipadné mit
pfipraveno i feSeni situace, kdy student nebude souhlasit s hodnocenim prace a odvola se.

3.3.5 Rozdéleni e-opory na tydny nebo témata

Elektronickd opora (kurz) by méla byt logicky usporddana a méla by byt vsouladu se sylabem
studovaného prfedmétu. Dil¢ich témat Ize zaradit do kurzu jakékoli mnozstvi, je vSak nutné mit na
pameéti, Ze cely kurz by mél byt celistvy a uzavieny. Jednotlivd témata by méla na sebe navazovat tak,
aby student ziskal prehled o vztahu mezi celkem a dil¢imi Useky.

Systém LMS Moodle v zasadé umozZnuje dva zakladni typy uspofddani elektronického kurzu, ato
tydenni a tematické usporadani. Zalezi na povaze vyucovaného predmétu a na rozmyslu tvlirce opory,
vétsSinou garanta predmétu. DllezZité ale je, aby student védél, co se, ve které vyucovaci hodiné bude
probirat.

e Tydenni usporadani kurzu — V tomto pfipadé jsou automaticky vytvoreny sekce kurzu vidy po
tydnech, kde jsou v ndzvech pouzita data zacatku a konce pfislusného tydne (od—do). Dulezité
je spravné nastavit datum zacatku kurzu, protoZze pouzita data v ndzvech sekci se od zacatku
kurzu dopocitavaji automaticky.

Kurz vtydennim usporadani zpravidla obsahuje Uvodni sekci a 14 sekci odpovidajicich
jednotlivym vyukovym tydnlm semestru. Lze pridavat i dalsi sekce, pficemz nazev lze zménit
(nemusi byt nutné pouZzita data tydna).

Do kazdé sekce (vyukového tydne) vloZi tvlrrce opory viechny potfebné materiadly a aktivity
pro vyuku v prislusném tydnu. Kurz poté presné odpovida vyuce v prezencni formé studia. Pro
kombinovanou formu studia je ale zapotfebi napsat harmonogram vyuky tak, aby bylo jasné,
ktery tutorial a cvi¢eni odpovida kterému vyukovému tydnu.
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Vyhodou tohoto usporadani je prehlednost v tom, co se ktery vyukovy tyden v semestru bude
v pfislusSném predmétu probirat. LMS Moodle aktudlni tyden vyznacuje barevnym pruhem
u aktualni sekce a v naviga¢nim panelu ,Obsah kurzu”, pokud je uZivatelem zobrazen.

Tematické usporadani kurzu — Pfi tematickém usporadani kurzu si tvlrce rozdéli sekce kurzu
podle probiranych témat. Pocet sekci je tedy libovolny a neodpovida vyukovym tydndm, ale
obsahu vyucovaného predmétu. Pro jednotlivé kapitoly vybereme vystizné nazvy a pro dobrou
orientaci studujicich zvolime jednoduché clenéni a ¢islovani.

Do kazdé sekce tvirce kurzu vloZi materidly a aktivity odpovidajici pfislusnému tématu.

V tomto pfipadé je dllezité, aby v kurzu byl vypsan harmonogram jak pro kombinovanou, tak
pro prezencni formu studia, aby vSichni studenti védéli, co se, ve kterém tydnu, pfednasce,
tutorialu a cviceni bude probirat.

DlaZdicové usporadani kurzu — Toto usporadani kurzu v podstaté odpovida tematickému
usporadani. Rozdil je ovSsem ten, Ze na hlavni strance kurzu je zobrazena Uvodni sekce a dalsi
témata jsou ,sbalena” do dlazdic, na kterych je vidy napsan nazev tématu (sekce, kapitoly). Az
po rozkliknuti dlazdice se obsah pfislusné sekce rozbali.

Vyhodou tohoto uspofddani je na prvni pohled viditelny prehled vyucovanych témat.
Nevyhodou je, Ze uzivatel nevidi obsahy jednotlivych casti e-opory a je nutné dlazdice
rozbalovat.

| vtomto ptipadé plati pravidlo, Zze kurz musi obsahovat harmonogram vyuky pro prezencni
a kombinovanou formu studia.

3.3.6 Styl vyjadfovani

Odborny text musi byt pochopitelné na Urovni stavu sou¢asného poznani, prezentovdn jasné, strucné

a prehledné s cilem dosazeni maximalni srozumitelnosti a Ctivosti. To je ale zaleZitost vybéru poznatkd,

zpUsobu jejich dokumentovani (pfiklady, riizna schémata, tabulky, prehledy, grafy, obrazky, ...), stylu

jejich typografické prezentace, stylu mluvy, ,tutorskych” vstupl ucitele a struktury kapitol

a podkapitol. Garant predmétu musi posoudit sam, jakd proporce teorie a praxe k danym poznatkim

je nejvyhodnéjsi pro vzdélavani.

Nelze opomijet ani to, Ze student je mimo svou tfidu, mimo svého ucitele-tutora, a proto by mél byt

text dialogického a interaktivniho stylu. Distanéni vzdélavani skryva studenta a odhaluje studijni proces

a jeho vysledky, coz je Uplny opak, nez co zname z prezencniho vzdélavani.

ProtoZe bohaté rozvinuté véty ¢asto zamlzi hlavni myslenku, doporucujeme:

pouzivat kratké véty,

nevkladat do odstavce vice nez jednu hlavni myslenku,

pouzivat jednoznacna slova a pfesné terminy z dané poznatkové oblasti,

vsechny odborné terminy vysvétlit pomoci jejich definic, a pokud je potfebné, tak pouzit
i priklady,

vytvofit si mnozZinu vyznamovych sloves a tu pouzivat,

uvédomit si, Ze vice negativ ztéZuje pochopeni myslenky.
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3.3.7 Casové naroky

Uvod kazdé kapitoly ma obsahovat informace o ¢asové naroénosti na studium konkrétni kapitoly. Tyto
informace lze jesté rozdélit na odhad ¢asu na prostudovani teorie, vypracovani cvi¢eni a splnéni
zadanych ukold.

Proc¢ psat orientacni odhad ¢asu? Student pouzije autorem kurzu odhadnuty orientacni ¢as k:

e planovani vlastniho studia (,,Mam pal hodinu ¢asu. Zvladnu jesté prostudovat celou kapitolu
nebo radéji udélat ukol?“),

e sebehodnoceni asebekontrole (,Na vypracovani uUkolu jsem potfeboval polovi¢ni cas.
Nezapomnél jsem na néco?”).

KaZdy z nds se uci stejnou véc jinak dlouho. Nicméné i tak je informace o ¢asovych narocich dulezita,
i kdyZz mnohdy nepresnd. Bude-li v e-opofe uvedeno, Ze prostudovani urcité kapitoly by meélo
studentovi zabrat pal hodiny, ale jemu to trvd 40 minut, potom si mGze odhadnout, Ze pti uvedeni
hodiny by mél pocitat spiSe s 80 minutami. Nebo si také naopak mizZe uvédomit, Ze zabiha do vétsich
podrobnosti, nez je pozadovéano.

Dobré planovani a Uc¢inna autoevaluace jsou zasadnimi faktory Uspésnosti studia. A jestlize zde
orientacni ¢as hraje tak dlleZitou roli, je zfejmé, Ze ¢asovy odhad nesmime brat na lehkou vahu.

Orientacni ¢as by mél:

e Motivovat — odhadnuty ¢as by nemél byt pfilis kratky, aby byl pro studenty dosazitelny. Tim
v ocich studujicich stoupa autor i studujici sam.

e Nestresovat — pokud se jedna o dlouhou kapitolu (adlouhy orientacni c¢as kjejimu
prostudovani), studujici se vétSinou zac¢nou stresovat, Ze to nezvladnou. V takovém pfipadé je
lepsi kapitolu rozdélit na mensi Useky a uvadét orientaéni ¢asy k témto krats$im Usekim.

o Neplsobit smésné (nerealisticky).

Jak odhadnout cas potrebny k prostudovani textu? MizZeme vychdzet z poctu slov. Uvadi se, Ze ¢teme
rychlosti 200—-300 slov za minutu. U¢ime se pomaleji, tedy zhruba 50—100 slov za minutu, coZ je 3000
az 6000 slov za hodinu. V néjakém textovém editoru, napf. v MS Wordu, zjistite pocet slov ptislusné
kapitoly a hruby odhad potfebného ¢asu je na svété. Takto stanoveny odhad je velmi nepfesny.

Cas pottebny k vypracovani cviceni, tkolu, testu Ize odhadnout podle nasledujici poucky: Plati, ze
student potrebuje ¢as pétinasobné delsi nez autor a tfindsobny nez jiny odbornik (Pricha, 2001).

Dalsi mozZnosti odhadu ¢asu je poufZiti studentd v prvnim (pilotnim) béhu kurzu. MUlzZete predem
pozadat studenty, aby si zaznamenavali ¢as, ktery stravi studiem jednotlivych kapitol, vypracovanim
cviceni, ukoll a testll. Z ¢ast namérenych jednotlivymi studujicimi lehce urcite minimalni, maximalni
i primérnou dobu studia konkrétni kapitoly, ukolu, testu. Pro orientaéni ¢as se pak doporucuje udat
vzdy Cas delsi, nez je priimérny (nejlépe Cas, ktery potrebuje cca 90 % studujicich).

3.4 Prihlaseni do LMS Moodle

Nez se budeme vénovat vlastnimu obsahu e-opory, dovolte kratkou poznamku o pfihlaseni do
e-learningového systému LMS Moodle.
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Abyste mohli LMS Moodle pouZivat, je nutné se do systému nejprve prihlasit. Prihlaseni probiha na
strance https://moodle.vspj.cz. Pro pfihlaseni pouZijete stejné uZivatelské jméno a heslo jako pro
prihladeni do Informaéniho systému VSPJ.

V ptipadé potizi miZete pouzit Helpdesk VSPJ (helpdesk.vspj.cz) — fronta E-learning Moodle.

3.5 Role uzivatell

Do kurzd LMS Moodle na VSPJ maji pfistup uZivatelé s jednotlivymi rolemi popsanymi nize. Kazdy
student a zaméstnanec VSPJ, ktery md pfistup do Informaéniho systému VSPJ, ma piistup i do LMS
Moodle (viz kapitola 3.4 Pfihlaseni do LMS Moodle). Do kurzl slouZicich jako elektronicka opora
k vyucovanému predmétu maji studenti a vyucujici automaticky pristup podle aktualniho rozvrhu (ten,
kdo ma zapsan predmét v rozvrhu, ma i pristup do e-opory). Garant pfedmétu a vyucujici s roli ucitel
(viz nize) mohou ruc¢né pridavat dalsi uZivatele a ménit role jiz zapsanym uZivatellm. Role, které jsou
automaticky pridéleny systémem, vsak rusit nelze.

Garant predmétu ma v kurzu slouzicim jako studijni opora pro vyucovany predmét neomezena prava.
MuZe provadét upravy, vkladat nebo mazat polozky kurzu, nastavovat hodnoceni atd.

Podle rozvrhovych skupin zadanych v IS jsou do kurzu nahrani jednotlivi vyucujici daného predmétu.
PFi tomto automatickém nahrani je jim udélena role ucitel bez prava upravovat. Vyucujici nemohou
provadét upravy, vkladat, ménit nebo mazat polozky kurzu, ani nastavovat hodnoceni. Vidi oviem
veskeré studijni materialy, i ty, které jsou skryté nebo je jinak omezena jejich viditelnost pro studenty.
Daéle tento uZivatel mlzZe hodnotit odevzdané ukoly.

Pokud garant predmétu uzna za vhodné, muize vyucujicim pfidat roli ucitel. Vyucujici ma potom do
kurzu neomezeny pfistup tak jako garant predmétu. To znamenad, Ze mlzZe upravovat, vkladat nebo
mazat studijni materialy a polozky kurzu, nastavovat hodnoceni atd.

Studenti, ktefi jsou podle rozvrhu zapsani do vyucovaného predmétu, jsou pomoci propojeni IS a LMS
Moodle jako uZivatelé do pfislusné e-opory automaticky nahrani s roli student. Zaroven jsou tito
studenti rozdéleni do seskupeni (prezencni a kombinovana forma studia) a skupin (podle rozvrhu).
Studenti vidi studijni materidly (podle pfipadného omezeni nastaveného tvlrcem kurzu), mohou
odevzdavat zadané ukoly, vyplfovat testy a kazdy student vidi jemu zadané hodnoceni.

Do kazdého kurzu ma pfistup i metodik e-learningu z dlivodu podpory a pomoci vyucujicim s fesSenim
pripadnych problémU ve vytvareni a spravé kurzu. Dale do kurzl maji ptistup vedouci katedry (do
kurzli, které garantuje prislusna katedra) a garant studijniho programu (do kurz( pro predméty
vyucované v prislusném studijnim programu).

Déle vroli prohlizejictho ma do kurzl pristup vedeni VSPJ a Narodni akredita¢ni ufad z déivodu
posuzovani dostupnych studijnich opor pro udéleni nebo prodlouZeni akreditace. Tito uZivatelé vidi
studijni materialy, které nejsou nijak omezené (ani skryté, ani omezené pro urcitou skupinu studentu),
nemohou odevzdavat zadané ukoly a vypracovavat testy.

Kazdy student a vyucujici ma moznost vstoupit do kurzu jako prohliZejici, pokud v ném nejsou v roli
studenta, ucitele nebo jiné. Toto je mozné pomoci IS, kde si kazdy uzivatel mize zvolit libovolnou
e-oporu k vyucovanym predmétiim. Potom mu systém umozni prohlizeni prislusného kurzu v roli
prohliZejiciho.
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3.6 Zalozeni, archivace a obnova kurzu

Tato kapitola fesi praci s kurzem, a to jeho zaloZeni, archivaci probéhlého semestru a obnovu kurzu,
ktery je vyuzit pro novy semestr na zakladé dfive vytvoreného kurzu. Tyto ndlezZitosti jsou pro kazdou
vzdélavaci instituci individualni a dale je popséno, jak se pFisluiné fesi na VSPJ.

Navody na zaloZeni kurzu, obnovu a import Ize najit v kurzu Metodika tvorby e-learningovych kurzi na
VSPJ obsahujicim navody pro vytvareni elektronickych opor pro vyuéujici na VSPJ.

3.6.1 Zalozeni kurzu

Zalozit kurz v systému LMS Moodle Ize nékolika zplsoby. Pokud ma kurz slouZit jako elektronicka opora
pro vyucovany predmét, nejjednodussi zplsob zaloZeni nového kurzu je vyuzit propojeni LMS Moodle
a IS na VSPJ. Tento kurz mGze zaloZit pouze garant predmétu, ktery v IS v menu Vyuka — Garantované
predméty zvoli polozku ,+ ZaloZit novy kurz“ u ptislusného predmétu. Tim se vytvofi kurz v LMS
Moodle, ktery je propojen pomoci ID s vyuéovanym predmétem. Poté funguje predavani informaci
ohledné rozvrhovych skupin, vyucujicich, studentech a hodnoceni studentl. Zaroven jsou do kurzu
predany povinné informace o vyucovaném predmétu (sylabus, doporucena literatura, podminky pro
Uspésné ukonceni studia atd.).

Pokud e-learningovy kurz neslouZi jako opora pro vyucovany predmét (jedna se napf. o kurz dalsiho
vzdélavani), je zapotrebi, aby uzivatel s pfisluSnym opravnénim zalozil kurz pfimo v LMS Moodle.
Takovym uzivatelem je napf. metodik e-learningu prislusSné oborové katedry nebo povéreni
zaméstnanci z Oddéleni informacnich a komunika&nich technologii VSPJ.

3.6.2 Archivace kurzt

Dle platného Metodického pokynu k organizaci vyuky v akreditovanych studijnich programech VSPJ ma
mit student pristup ke vSem svym studijnim materidlim, odevzdanym ukoliim a hodnoceni z pribéhu
celého jeho studia. Tato skutecnost je na konci kazdého semestru zajisténa automatickou archivaci
vsech e-opor kurzd, které slouZily jako e-opora pro vyucovany pfedmét. Po archivaci by se v kurzech
nemély délat zadné zmény. Vyjimkou je odevzdavani ukoll, testd ahodnoceni studentu
s prodlouzenym zkouskovym obdobim.

Do archivovaného kurzu maji nadale pfistup vsichni zapsani uZivatelé — studenti i vyucujici — tak, jak
tomu bylo v dobé vyuky pfislusného predmétu a semestru.

Je zapotiebi, aby vyucujici na konci semestru neskryvali, a naopak ukazali vSechny materidly (pokud je
v prlbéhu semestru skryli), které studenti béhem vyuky vyuzivali. Tim je nadale zajisténo, Ze studenti
maji pFistup k vyukovym materiadlim i v archivovanych kurzech.

Pokud by nedochazelo k tomuto procesu archivace kurz(, ale v kurzech se pouze provadél reset, doslo
by k vymazani odevzdanych ukold a hodnoceni studentl. Déle by z divodu propojeni LMS Moodle
a rozvrh(i v IS doslo k vymazani pristupl studentl do kurzu (protoZe by v dalSim semestru jiz pfislusny
predmét neméli zapsany).
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3.6.3 Obnova kurzu

Z dlvodu archivace kurzu je zapotrebi kazdy semestr zaloZit novy kurz slouZici jako elektronicka opora
pro vyucovany pfredmét. Aby garant predmétu nebo jim povéreny vyucujici nemuseli vidy vytvaret cely
obsah kurzu znovu, nahravat a vytvaret studijni materialy, vytvdret a nastavovat testy atd., obsahuje
LMS Moodle procesy zvané obnova a import kurzu.

V obou ptipadech (obnova aimport) Ize materidly a aktivity obnovit z archivovaného kurzu. Lze
obnovovat cely kurz nebo jen jeho soucdsti, pokud garant pfedmétu mini nékteré studijni materialy
nebo polozky zménit oproti kurzu, ktery se pouzival pfedchozi semestr.

3.7 Deset tipl pro dobry kurz

Mitch Weisburgh jako partner v Academic Business Advisors spolupracuje s pedagogy a poskytovateli
EdTech s cilem dostat do Skol ty nejlepsi vzdélavaci postupy, které budou pouZivat studenti a ucitelé.
Z jeho dvacetileté praxe, kdy se zabyvd tvorbou a vyukou e-learningovych programui, vzeslo
nasledujicich deset tipl, na co myslet, pokud chceme vytvofit dobry kurz:

1. Internet je jiny neZ ostatni média. NemuZete vzit knizku nebo nafilmovanou prednasku, dat ji
na internet a oCekavat, ze se studenti podle ni budou ucit. Nemaji dost trpélivosti otacet
stranky, poslouchat nebo sledovat dlouhé video. Chtéji velmi casto vidét, slySet a sami
zasahnout do déje. A to vSe najednou a kdekoliv najdou ptipojeni k internetu. Nechtéji na nic
Cekat.

2. Chci se ucit to, co chci, kdy chci a kde chci. MoZnost volby a dostupnost material( kdykoliv
a kdekoliv, to je pro Uspéch e-learningu zcela zdsadni pozadavek. Méjte na paméti, Zze néktefi
studenti udrZi pozornost jen kratkou dobu nebo se uci na posledni chvili. NemUZeme ocekavat,
Ze se budou ucit celé dlouhé téma lekce najednou. Online studenti ocekavaji, Ze se budou ucit
po kouskach, které budou mit 5 az 15 minut.

3. Jak mito jde? Obsah je dlleZity, ale stejné tak je dlleZita zpétna vazba. Nejde jen o zverejnéni
informaci. Studenti potiebuji ihned presné védét, jak si v uceni vedou. A nestaéi pouhd
informace, zda dobfe Ci ne. Chtéji také védét, jak se v uceni zlepSovat.

4. Naucim se to svym vlastnim zplUsobem. Nékterym studentim staci kratka rada, néktefi
potiebuji obsahlejsi vysvétleni. Nékdo chce vidét pfiklady a potfebuje si uivo procvicit. Volba
zpUsobu uceni musi byt na studentech. Pokud systém umoznuje jen jeden zpUsob uceni, a to
ten, ktery konkrétnimu studentovi nevyhovuje, nastanou problémy.

5. Pokyny vétSinou nectu. Presto, Ze k ucebnim materidlim vypracujeme presné pokyny,
nemulzeme si byt jisti, Ze je studenti budou respektovat. MoZna je pouze prelétnou ocima
a v uceni budou postupovat podle svého. Nékdo dava prednost seznamlim a rejstiikim, nékdo
rad vyhledava. Nékdo sleduje vice odkaz( najednou, jiny je prochazi postupné. DllezZité je
pamatovat pfi tvorbé systému i studijnich materialll na moZnost rliznorodych zpUlsobd feseni.

6. Vytvor jednou, pouZij opakované. Znovu pouZitelnost materiall umoznuje udrZeni nizkych
nakladl. Snazte se o dodrZovani standardd, které zajistuji prenositelnost vyukovych objektl
(texty, obrazky, schémata, audio a video materidly, animace, celé vyukové lekce a vyukové
programy apod.) mezi rdznymi systémy.

7. Krasa je v jednoduchosti. Sledujte, jak studenti pouZzivaji vas systém a kde délaji chyby. Pak
vytvorte jednodussi zpusob pro interakci a poskytnéte snadno dostupnou napovédu. At je
uceni intuitivni.
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Véci se méni. Postupy starnou, nové ukoly vyZaduji nové dovednosti, chyby musi byt opraveny.
Potfebujete jednoduchy zpUsob, jak opravovat, upravovat, ménit a aktualizovat vse, co jste
vytvorili.

Sledujte a pomahejte. Pouhé sledovani a méreni pokroku v uceni neni tak dalezité, jako jeho
vyuziti k naladéni systému pro daného studenta. Poskytujte osobni zpétnou vazbu Sitou na
miru, davejte rady a doporucujte aktivity na zakladé potreb, cili a dovednosti konkrétniho
studenta.

Budte ve spojeni. Komunikujte a snaZte se vzbudit ve studentech pocit naleZitosti ke studijni
skupiné (k ucici se komunité). Informujte studenty, jak se jim ve studiu dafi a poskytnéte jim
uzitecné informace k pravé resenym tkoltm.
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4 Obsah elektronické opory k vyu¢ovanému pfedmétu na VSPJ

Pro podporu vyuky v prezenéni i kombinované formé studia pouziva VSPJ e-learningovy systém LMS
Moodle, viz Metodicky pokyn k organizaci vyuky v akreditovanych studijnich programech VSPJ,
kapitola 9. Za spravnost a Uplnost obsahu v LMS Moodle je zodpovédny garant pfedmétu, ktery mlze
zpracovanim opory povéfit ostatni vyucujici daného pfedmétu — v tom pripadé garant pfedmétu préci
koordinuje.

Veskeré informace, které student dostava v ramci studia daného studijniho predmétu, jsou ulozeny
v prostfedi LMS Moodle. Technickou a metodickou podporu pfi tvorbé ainovaci distan¢ni opory
zajistuje metodik e-learningu, ktery je ustanoven na kazdé katedre.

Tato kapitola je vénovdna obsahu e-opor pro vyucovany predmét v rdmci akreditovaného studijniho
programu na VSPJ. Kazdd vzdéldvaci instituce ma sva specifika a pozadavky. Skuteénosti zde uvedené
jsou platné k 31. 12. 2022. Jedna se predevsim o povinny obsah e-opory. Pokud tuto metodiku ctete
po uvedeném datu, je vhodné si tyto informace ovérit (bud ve Smérnici k tvorbé, uskutecfiovani
a hodnoceni studijnich program( na VSPJ, v Metodickém pokynu k organizaci vyuky v akreditovanych
studijnich programech VSPJ, u odborného garanta studijniho programu, vedeni odborné katedry nebo
metodika e-learningu).

Kurz (e-opora) je rozdélen do nékolika ¢asti. Prvni je dvodni sekce kurzu, kde jsou zpravidla uvedena
obecné platna ustanoveni pro vyucovany predmét, jako je sylabus, podminky pro Uspésné ukonceni
predmétu, doporucena a pouzivana literatura, dochazka atd. Nasleduji dalsi sekce kurzu (kapitoly),
které jsou jiz vénovany obsahu vyuky v jednotlivych tydnech nebo tématech studia daného predmétu.

Uvodni sekce kurzu obvykle obsahuje:

e Uvitani

e Oznameni

e Sylabus’

e Kontakty na vyucujici®

e Studijni cile

e Navaznosti

e Podminky pro Uspé&3né ukonéeni pfedmétu — prezenéni forma®

e Podminky pro Uspé&3né ukon&eni pfedmétu — kombinovana forma”
e Podminky pro studium bez G¢asti na vyuce”

e Informace ke studiu pfedmétu” (Tutorské Fizeni studia, Privodce studiem)
e Struktura e-opory

e Harmonogram vyuky” (¢asovy rozsah studia)

e Doporuéend literatura”

e Pouzivané studijni materialy

e Slovni, rejstrik, glosar

e Linky pro online konzultace

e Dochazka

e Diskusni férum

* Polozky oznaéené hvézdi¢kou jsou povinné pro e-learningové kurzy slouZici jako e-opory pro predméty
studijnich program( vyucované na VSPJ.
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e Dotaznik
Dalsi sekce kurzu (kapitoly) mohou obsahovat:

e Uvodni sezndmeni

e Metodické pokyny ke studiu kapitoly (Privodce studiem)
e Ucebni cile kapitoly

e Struktura kapitoly

e Casové naroky

e Kli¢ova slova

e Teorie" (pfednaska, zakladni u¢ivo, vzdélavaci text)
e Multimedialni obsah

e Zadani cviceni”

e Resené priklady, Pfipadové studie

e Odkazy na dalsi zdroje

e Ukoly pro zpétnou vazbu, kli¢ GkolG

e Odevzdavani ukoll

e Aktivity pro samotestovani studentd”

e Kontrolni otazky

e Shrnuti, zavér

e Metodické pokyny pro tutory/vyucujici

Podrobnosti polozkdm jsou rozepsany v dalSich kapitolach. Samoziejmé, Ze vSechny sekce kurzu
nemusi obsahovat vSe nebo naopak mohou obsahovat idalsi polozky. Zalezi vidy na garantovi
predmétu a tvlrci kurzu, jaké vSechny naleZitosti budou poufZity.

4.1 Povinny obsah e-opory

Povinny obsah studijni opory musi odpovidat Smérnici k tvorbé, uskutecriovdni a hodnoceni studijnich
programi na VSPJ a Metodickému pokynu k organizaci vyuky v akreditovanych studijnich programech
VSPJ tak, aby také byl spInén metodicky pokyn Narodniho akreditaéniho Gstavu pro vysoké $kolstvi,
ktery byl citovan v Uvodu.

Kazdy kurz slouZici jako e-opora vyuéovanému predmétu na VSPJ musi obsahovat:

e Sylabus™ (Anotace a cile predmétu)

e Doporucend literatura™

e Kontakty na vyuéujici™*

e Podminky pro Uspé&3né ukonéeni pfedmétu - prezenéni forma™

e Podminky pro Uspé&3né ukonéeni pfedmétu - kombinovana forma™
e Podminky pro studium bez G¢asti na vyuce™

e Informace ke studiu pfedmétu

e Harmonogram vyuky

** Polozky oznatené dvéma hvézditkami jsou do e-opory automaticky prenasené z Informaéniho systému VSPJ
(Obr. 1).
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e Teorie k vyu€ovanému predmétu (Didakticky zpracované ucivo zékladni a rozsitujici)
e Zadani cviceni
e Ukazkové priklady reseni (formou prikladd, pocetnich uloh, pripadovych studii, ukazkovych
situaci atd.)
e Priklady, které si student mizZe resit sam (s vysledky feSeni — bez postupu)
e Soubor testovych otazek pro sebetestovani zvladnuti teorii i priklad
e Vzor zavérecného testu, pisemné prace (jsou-li podminkou pro Uspésné ukoncéeni predmétu)
Sylabus
- Kontakty na vyudujici
|:| Podminky pro uspésné ukonceni predmétu - prezencni forma
|:| Podminky pro Uspéiné ukonceni pfedmétu - kombinovana forma
|:| Podminky pro Uspéiné ukonéeni pfedmétu - studium bez Géasti na vyuce

! Doporuéena literatura

Obr. 1: Moduly automaticky pfenasené z IS do e-learningového kurzu v LMS Moodle na V5P)
(zdroj: vlastni zpracovadni dle https://moodle.vspj.cz)

Na VSPJ garant pfedmétu pred za¢atkem semestru, kdy je pfedmét vyucovan, vyplni v Informaénim
systému skoly (IS) sylabus, doporucenou literaturu a podminky pro Gspésné ukonceni predmétu. Tyto
polozky jsou poté do e-learningového kurzu automaticky pretazeny (Obr. 1). Dale jsou do kurzu z IS
pretazeny kontakty na garanta, predndsejici a cvicici pfislusného predmétu, a to podle konkrétniho
rozvrhu. Kazdy den o pllnocijsou informace z IS znovu aktualizovany, takze pokud napfiklad odstranite
néktery z téchto moduld, druhy den se objevi znovu!

Jak je napsano v Metodickém materidlu NAU VS: ,Lze vyuZit i dostupnd skripta ¢i u¢ebnice, aviak musi
byt doplnénd o privodce studiem, ktery odpovidd vyse uvedené charakteristice. Nejednd se proto pouze
o vytah z ucebnice Ci jiny redukovany text, rozsifeny sylabus studijniho pfedmétu s odkazy na literaturu
apod.” Je tedy na uvazeni tvlrce e-opory (zejména garanta studijniho predmétu), jak obsah konkrétni
e-opory vytvori, zda ma student k dispozici plnohodnotna skripta, ktera budou doplnéna privodcem,
interaktivnim a multimediadlnim obsahem, nebo bude obsah e-opory vytvéret pfimo v LMS Moodlu.

Umisténi konkrétnich poloZek v kurzu, tj. na kterém misté kurzu, ve které sekci (kapitole) bude
konkrétni polozka umisténa, je na rozhodnuti garanta pfedmétu. Je zapotfebi vzit v Gvahu ¢lenéni
e-opory, formu ptistupnych studijnich materiall, cile studia a podminky pro Uspésné ukonceni
predmétu.

4.1.1 Podminky Gspésného absolvovani kurzu (Zptsoby ovéreni vysledkl uceni)

Informace o podminkach Uspésného absolvovani kurzu je pro studenty velmi dllezitd a musi je znat
pred zahajenim kurzu. Podminky Uspésného ukonceni musi byt napsany jednoznac¢né a srozumitelné
a musi byt samozrejmé v synergii s u¢ebnimi cili a s privodcem studiem.
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4.1.2 Informace k vyucovanému predmétu (Metodické pokyny pro samostudium,
Prlivodce studiem)

V poloZce Informace k vyu¢ovanému predmeétu by mélo byt doporuceni pro studenty, jak maji pouzivat
e-oporu, jak maji pracovat s dostupnymi materidly a jak postupovat pfi studiu. Jedna se tedy o text,
ktery by verbalné rekl vyucujici studentdim v prezencni vyuce. Studenti by se méli hlavné dozvédét, co
a jak maji délat, aby bez problému zvladli Uspésné ukoncit prislusny predmét.

Je vhodné naznadit nékolik strategii studia s ohledem na predpokladané typy studentl vzhledem ke
vstupnim pozadavk(m. Takto nabidnuty a propracovany priavodce studiem muzZe znatelné zkratit cas
studia uvazovanym typlm studentl. Dokonce mizZe byt toto zohlednéni realizovano nékolika verzemi
textu e-opory.

4.1.3 Harmonogram vyuky

Dale musi e-opora obsahovat harmonogram vyuky tak, aby studentim bylo jasné, co ve které
prednasce, tutoridlu nebo cvieni bude probirdno. Harmonogram mdizZe byt samostatna stranka
(dokument), kde budou prednasky, tutoridly a cviceni jednotlivé rozepsany. Tyto informace lze napsat
také primo k jednotlivym tématim, je-li kurz usporadan tematicky. Pokud je kurz usporadan po
vyukovych tydnech prezencni formy studia, je zapotiebi informace o harmonogramu uvést ipro
kombinovanou formu studia.

Pro studenty je tato informace dilezitd zejména tehdy, pokud se nemohou zucastnit vyuky, jsou
naplanovany presné terminy testl a pisemek nebo se muze vyskytnout i student, ktery se pfipravuje
na vyuku dopredu (pfedevsim v kombinované formé studia).

4.1.4 Teorie predmétu v zakladni podobé

E-opora pro vyucovany pfredmét musi obsahovat teorii k predmétu v zakladni podobé. Mize se jednat
o uceleny ucebni text (napf. kniha, skriptum) doplnény prlivodcem studia nebo vlastni vyukové
materialy, které jsou vhodné k samostudiu. Tyto polozky jsou vkladany rlznou formou dle uvazeni
tvlrce opory — lze vyuzit jednotlivych modulli LMS Moodle (format prfednaska, kniha, stranka, URL
odkaz ...) nebo je vlozit jako soubor (.pdf, .docx, .xIsx) —Obr. 2. Prezentace neplni poZadavky na zakladni
studijni material, je pfFilis heslovita na to, aby student pochopil béhem samostudia celou Sifi vykladané
problematiky.

I_ Kniha - Modul Kniha umoZfuje wivofit vicestrankovy studijni materidl s obsahem.
Popisek - Modul Popisek umoZiuje do osnov kurzu vioZit text, obrazky a multimédia.
. SloZka - Modul SloZka umoZiuje uéiteli poskytnout studentdm vice sowvisejicich soubori.
Soubor - Modul Soubor umoZiuje uditeli poskytnout soubor jake studijni material.
Stranka - Modul Stranka umoZiuje uciteli wivaret webové stranky pomoci jednoduchého editoru.

URL - Modul URL umoZfiuje u€iteli pouZit webovy odkaz jako zdrojovy material kurzu.

Obr. 2: Moduly v LMS Moodle vhodné pro vkladani studijnich materiald
(zdroj: vlastni zpracovadni dle https://moodle.vspj.cz)
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Vice informaci k vkladani a pouziti jednotlivych modulll Ize najit v ndvodech pro LMS Moodle nebo
v kurzu Metodika tvorby e-learningovych kurzii na VSPJ vytvofeném pro pracovniky VSPJ a dostupném
na https://moodle.vspj.cz.

Jsou-li k dispozici skripta nebo jind kniha, podle které se v predmétu udi, Ize se na tato skripta
odkazovat. Neni nutné je vkladat do kazdého vyucovaného tématu nebo tydne. Je vSak potieba vidy
uvést odkazy na skripta (knihu) — nazev kapitoly nebo strany ,od—do“. Obsahuiji-li skripta i priklady
k procviceni atd., Ize se stejnym zplsobem na né konkrétné odkazat. Nicméné, jak jiz bylo nékolikrat
popisovano, dobre vytvorena e-opora by neméla obsahovat jen skripta, ale i rlizné aktivity.

4.1.5 Redené priklady, ptipadové studie

Resené priklady slouzi pro bliz$i objasnéni poznatkd nebo k jejich implementaci pro praxi. Doporucuje
se nejdfive uvadét deskripci obecného problému, jeho formalniho feseni a potom uvést priklad/y jako
konkrétni tlohy v daném problému.

Pfipadové studie jsou vysledky samostatné vyzkumné ¢innosti studenta/u, které obvykle obsahuiji:

e analytické postupy napliiujici metodu analyzy, kterd je pouZzita na zadany problém,
e aplikaci zvolené oblasti poznatk( do vyzkumné a analytické ¢innosti v jisté problémové oblasti,
e uplatnéni metody syntézy poznatkl ziskanych metodou analyzy.

Zadani pro pfipadovou studii je vypracovano garantem predmétu aje urceno, jestli se jednd
o individualni nebo skupinovou praci.

V e-opore ovsem mohou byt rovnéz odkazy na jiz vytvorené pripadové studie, které jsou vyuzity
k vzdélavani studentl, napf. pfipadové studie pro jednotlivé faze metodiky vyvoje IS obchodné
vyrobniho podniku, pfipadové studie pro riizné problémy cestovniho ruchu atd.

4.1.6 Sebetestovani studentu

Aby byl kurz plnohodnotny a slouzil studentdm, je nutné, aby obsahoval i moznosti sebetestovani
studentd. Do kurzu Ize vloZit soubor otazek a ptiklad s uvedenim vysledk(. Tvirce kurzu mlze pro
sebetestovani studentl vyuZit i modul Test, ktery LMS Moodle nabizi. To je vhodné zejména tehdy,
pouziva-li se interaktivni test pro zavérecné testovani studentl pro udéleni zapoctu nebo zkousky.
MoZnost sebetestovani studentl by méla byt za kazdou kapitolou nebo tématem.

Pro sebetestovani studentl slouzi zejména:

e Kontrolni otdzky pro sebehodnoceni — umoini studentovi se presvédcit o vysledcich svého
studia (nemaji zpétnou vazbu).

e Cvi¢eni: Ukoly pro individualni fe$eni — pro hlubsi odborny rozvoj studenta, véetné spravného
feseni. Pro studenta byvaji nepovinné.

e Ukoly pro zpétnou vazbu a Kli¢ feSeni Gkol(i pro zpétnou vazbu — na jejich Feseni participuje
rovnéz tutor, ktery predklada své rady, napady a zkusSenosti. Tutor nakonec muize odkryt
vlastni Kli¢ feseni a student mlZe porovnat oba pfistupy.

Pomoci kontrolnich otazek si student provéfuje, do jaké miry pochopil lokalni text kapitoly a odbornou
problematiku v ni podanou. Kontrolni otazka, resp. malé mnoiZstvi kontrolnich otdzek je pouze

27


https://moodle.vspj.cz/course/view.php?id=201457
https://vspj-my.sharepoint.com/personal/dvorakos_vspj_cz/Documents/Metodika%20tvorby%20kurzů/moodle.vspj.cz

Vysokd skola polytechnickad Jihlava

k provéreni pochopeni lokalnich pojm( a nékterych ndvaznosti na predchozi kapitoly. Kontrolni otazky
vytvari garant predmétu a Ucel jejich pouZiti mGZzeme upfesnit takto:

e Umoznuji studentovi aktivné zpracovat informaci, coz usnadniuje zapamatovani.

e Student ziska zpétnou vazbu o tom, zda studuje spravné (sebekontrola).

e Umoznuji studentovi uvédomit si, které informace jsou dileZité k pochopeni daného tématu.
e UdrZuji studentovu pozornost.

e Motivuji studenta do dalSiho studia (zvladnuti vétsiny otazek povzbudi).

Technologie, pomoci které se otazky studentovi predlozi, by mu méla dat moznost odpovédi odkryt
a vyhodnotit vysledek (at uz po viech odpovédich nebo jednotlivé). Tutor obvykle nedostava zadnou
informaci o vysledku odpovédi studenta na kontrolni otazky.

Test za kapitolou je volen tak, aby provéfil, jak student naplnil poZzadované ucebni cile kapitoly. Mél
by tedy obsahovat otazky pro provéreni seznameni se studenta s poznatky, skuteénych znalosti,
dovednosti a ndvykd.

4.1.7 Testovani

V soucasné dobé nabizi testové editory e-opor nékolik technik, jimiz je moZné otdzky evaluovat,
vyhodnocovat, zadavat znéni a vyznacovat odpovédi. VLMS Moodle je pro testovani nejvhodnéjsi
modul Test. V tomto modulu je k dispozici hned nékolik typ( tloh, které muzZe autor do kazdého testu
zaradit. Jednd se zejména o vybér z moznych odpovédi, ptifazovani, doplfiovaci tlohy nebo oteviené
otazky. Test mlze byt vytvorfen pro vSechny studenty stejny nebo naopak mlze mit kazdy student
zadani jiné (ndhodné volené otazky). U testll Ize nastavovat spoustu vlastnosti a parametrd. Od poctu
uloh, poctu stranek, data a ¢asu zacatku a konce, daného ¢asu pro vytvareni testu, bodovani, moznosti
hodnoceni a zpétné vazby, aZ po zobrazovani spravnych vysledk.

Modul Test dale nabizi ievaluaci a statistiky test(. Kazdy autor e-opory a garant vyucovaného
predmétu by méli evaluaci vénovat ¢as. LMS Moodle nabizi rizné moznosti, jak zjistit otazky v testech,
na které odpovédéla vétsina studentt spravné nebo naopak $patné a poloiit si otazky: ,Cim to bude?
Je otazka Spatné poloZena a student ji nerozumi? Je otdzka poloZena pfilis jednoznacné? Je moziné
prislusnou oblast lépe vysvétlit nebo procvicit? Nevénovalo se pfiliS ¢asu jedné oblasti predmétu na
Ukor jiné?“ apod.

Pro autory testl uvadime nékolik zajimavych skutecnosti, kterych by si nemél autor nevSimnout:
Je otdzka jasnd a jednoznacna?

Byli studujici distanénim textem dostatecné pfipraveni pro dané otazky?
Existuje nékolik spravnych dil¢ich odpovédi (jednoznacnost otazky a jednoznacnost odpoveédi)?

vevs

vk wnN e

Jestlize je hodnoceni zapocitavano do zdvére¢ného hodnoceni, védi studujici, jakd vaha je
pfisuzovana jednotlivym otazkam?

Test za kapitolou byva volen tak, aby provéfil, jak student naplnil poZadované ucebni cile kapitoly. Mél
by tedy obsahovat otdzky pro provéreni sezndmeni se studenta s poznatky, skutecnych znalosti,
dovednosti a navyka.

Pohled na roli testu za kapitolou je velmi pestry. Vybereme jen dva zajimavé nazory. Prvni skupina
garant( distancnich predmétd postavi na testech za kapitolami udéleni/neudéleni zapoc¢tu z predmétu
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a zavéreclny test za e-oporu vénuji zkousce z predmétu. Garanti druhé skupiny jsou zastanci i jiné role
testu za kapitolou. Uzndvaji nazor prvni skupiny, ale chtéji studentovi zablokovat libovolny postup
studiem na dalsi kapitolu a trvaji na prfedchozim splnéni testu z prfedchozi kapitoly. MoZnost blokovani
je nejcastéji realizovana systémem LMS.

4.1.8 Vzor zavéretného testu, pisemné prace

Je-li podminkou Uspésného zakonceni predmétu (obdrzeni zapoctu nebo sloZzeni zkousky) pisemny test
nebo pisemnd prace, mél by e-learningovy kurz obsahovat i ukazku vzorové pisemky nebo testu.
Pouziva-li se pro ovéreni znalosti studentl modul Test, je dobré studentdm vytvorit cvicny test, ktery
by byl stejny, ale nepocital se do hodnoceni. Do tohoto cviceného testu samoziejmé nemusi byt
vlozeny Uplné vSechny otazky, které jsou pouzity u , ostrého” testu.

4.2 Doporuceny obsah e-opory

Kromé povinnych ¢asti e-opory se doporucuje, aby e-opora obsahovala také dalsi polozky (Obr. 3). Ty
jednak zlepsi tutorovi prehlednost o ¢innostech studenta (dochdzka, testy apod.), jednak studentovi
pomohou k vétsiinformovanosti a k lepsi pfehlednosti, slouZici k jeho Gspésnéjsimu prichodu kurzem.

4.2.1 Uvitani

Zde se student dovi, co je obecnym cilem vzdélavaciho textu, jakému okruhu studentl je urcen, jaké
vstupni védomosti se predpokladaji, tj. s ¢im mél byt jiz seznamen, co musi znat a jaké navyky
a dovednosti musi mit, aby byl text odborné srozumitelny. Student je zde rovnézi sezndmen
s predpokladanymi vystupnimi védomostmi.

4.2.2 0Oznameni, diskusni féra

Kazdy nové vytvoreny kurz vLMS Moodle na VSPJ obsahuje polozku Ozndmeni. Jedna se
0 ,jednostranné” férum, kde vyucujici vklada vzkazy studentim, ale studenti na né nemohou
odpovidat. Pfi posilani vzkazl Ize i rozlisit, které vyukové skupiné se ma dotycny vzkaz poslat.

Pro komunikaci se studenty je vhodné do kurzu vlozit néktery typ Diskusniho féra. Zde se jiz jedna
o komunikaci oboustrannou, kde mohou psat své dotazy také studenti, a kromé vyucujiciho si na né
mohou odpovidat i navzajem.

4.2.1 Dochazka

Pro evidenci dochazky studentd je vhodné pouzit modul Dochazka. Zde Ize podle rozvrhovych skupin
vytvorit cviceni pro prednasky, tutoridly a cvi¢eni, at jsou s povinnou nebo doporucenou dochazkou.
Dale Ize nastavit, aby si dochazku studenti mohli zadavat sami s moznosti vloZeni hesla, pripadné
generovani QR kodu.

4.2.1 Navaznosti

Zadny z predmét daného studijniho programu neni osamocen. Obsah jednoho se mlze ¢aste¢né
prekryvat s jinym nebo mulzZe obsahovat nékteré spolecné casti. Toto by si autofi e-opory méli
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uvédomit a zbytecné neucit studenty obsah, ktery jiz znaji z jinych predmétd. Pro studenta dané
e-opory je dlleZité védét, Ze mnohé z predkladanych poznatkl jsou vyuzivany v jinych poznatkovych
oblastech a bude se k nim muset vracet, protoZe jsou soucasti vstupnich poZadavkl jinych predmétd,
a tedy i jejich e-opor. Specifikace téchto souvislosti mohou byt podany jak verbdalné, tak i vhodnym
grafickym prostfedkem, nebo kombinované. Diky navaznostem si studenti uvédomi, jak spolu zdanlivé
razné problematiky souvisi.
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w0 w0 T 9 w o w0 @

o =l = |

& K = I i &

MATLAE Coding
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o 0 e i | T 0 w a8 w0 gl |
i, 7] ===
i EE \.Id
Poznamky Prizkum Prednaska Slovnik SloZka Soubor
& O R i | T w a8 w0 gl |
= 8 pL T @
v/ @
VSR WER): VERL
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w O w 8 i ] ] a Li]
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Obr. 3: Moduly v LMS Moodle vhodné k pouZiti do e-opory k vyucovanému predmétu
(zdroj: vlastni zpracovdni dle https://moodle.vspj.cz)

4.2.2 Studijnicile

Studijni cile v distanc¢nich vzdélavacich textech, jimiZz e-opory jsou, musi byt prisné orientované na
studenta a mély by byt formulovany presné. To umozni jejich identifikaci ve vystupnich kvalitach
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studenta (zejména védomosti/znalosti, dovednosti, vykony, ...) pomoci vhodnych zavérecnych test(
v jednotlivych kapitolach a v celych e-opordach. Studijni cile e-opory by mély mit ramcovy charakter
a z nich potom vychazi studijni cile jednotlivych kapitol.

Studijni cile mohou byt obsaZeny v sylabu predmétu. Neni oviem na Skodu cile studia zd(raznit.

Studijnim cilem e-opory je jasné formulovany vycet ziskanych obecnych zpUsobilosti, poznatkd,
nepochybnych znalosti, nutnych navyk( a dovednosti pro praktickou a teoretickou implementaci
predloZzenych poznatkd.

DulezZité je, aby si autor e-opory ovéfil, Ze studijni cile a poZadavky na Uspésné zvladnuti zapoctu
a zkousky nejsou protichGdné. Jinymi slovy, dosaZeni studijnich cild studentem wvytvafri nutné
predpoklady pro splnéni pozadavk( pro uUspésné ukonceni predmétu. Z tohoto hlediska musi byt
vytvoreny zejména vSechny kapitoly e-opory.

4.2.3 Casovy rozsah studia e-opory

Dalsi duleZitou informaci pro studenty je predbézny casovy plan kurzu. Ackoli nikdy nemzeme presné
odhadnout, kolik ¢asu budou muset jednotlivy Ucéastnici kurzu vénovat, alespori hruby odhad je na
misté predevsim kvali motivaci. Je vhodné odhad ¢asu potfebny ke studiu zahrnou i do jednotlivych
kapitol. Vice v kapitole 3.3.7 Casové naroky.

Pokud do kurzu zahrneme také doporuceny harmonogram pro postup studiem, mlZeme tim
Ucastnikdm pomoci s orientaci v kurzu a s rozvrzenim vlastniho studijniho nasazeni.

4.2.4 Multimedialni obsah

Videonahravky jsou poucné vtom, Ze studenti vidi a slySi ptistup prednasejiciho k vysvétlovani
jednotlivych pojm{, jejich souvislosti a k jejich praktické implementaci. Velmi uZite¢né jsou rovnéz ty
pasdze, které se zabyvaji pfistupem k feseni predkladanych odbornych problém( ve formé priklada.
Vyhoda videozaznaml je v tom, Ze si je student mlzZe prehrat , kdykoli a kdekoli”. V soucasné dobé je
trendem pouzivani kratkych videonahrdvek v délce 3—5 minut a Ize vhodné kombinovat rizné ucebni
procesy a styly.

Existuje streamovand prednaska, kterd je Zivym zachycenim déje. Nicméné videozdznamy predndsek
by se mély rozdélit na nékolik kratSich Usekl, které jsou stravitelné pro studenty. PouZiti celého
videozaznamu 45 az 90 minut nema pro studenty velky vyznam, tfeba proto, Ze se v dlouhém
videozaznamu velmi tézko dohledavaji pro studenta potfebné pasaze.

PFi pouziti multimediadlniho obsahu je potfeba dbat na autorsky zdkon (vice v kapitole 3.2.13 Autorsky
zakon).

4.2.5 Slovnik

Jedna se o seznam klicovych pojm, véetné jejich definic, sefazeny podle abecedy. Je to tedy vykladovy
slovnik. Slovnik by se mél zasadné orientovat jen na odborné pojmy, které mohou byt v nékterych
predmétech pfipadné iv angli¢tiné (latiné zejména v pfipadé zdravotnickych obor(), pokud ceské
ekvivalenty nejsou zavedeny.
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4.2.6 Rejstiik

Rejstrik je velmi dileZitou soucasti e-opory, protoZe velmi efektivné napomaha k hledani vyskytu
daného pojmu vtextu jednotlivych kapitol. Jeho vyznam stoupd srostoucim poctem stranek
vykladové-poznatkové ¢asti. Ma-li tato ¢ast vice nez 50 stranek A4, pak je rejstrik uzitecny. Struktura
Rejstfiku by méla odpovidat bézné pouzivanym tiskarskym specifikacim.

4.2.7 Seznam klicovych slov

Pro vyssi transparentnost pouzivani e-opory jsou klicova slova uvddéna na zacatku kapitoly. Klicova
slova jsou odborné pojmy, na kterych je poznatkova problematika kapitoly postavena. Klicova slova
jsou postupné v dané kapitole vydefinovana, nebo mohou vychazet z predeslych kapitol. V kazdém
pfipadé bychom neméli zapomenout na defini¢ni odkaz, ktery umozni definici zobrazit jako samostatné
okno nebo informacni bublinu.

4.2.8 Doplnujici materialy

Konstrukce vykladové-poznatkové casti, ktera je tvorena kapitolami, je pfevaziné subjektivni zalezitosti
tvlrce dopredu pripraveného scénare. Zde je potiebné si uvédomit, Ze student by mél v kapitolach mit
k dispozici ucebni Iatku a stanovené ucebni cile kazdé kapitoly, které musi splnit, tj. veskeré znalosti,
dovednosti a obecné zplsobilosti. Jinymi slovy, vykladové-poznatkova ¢ast musi byt dplnou pFipravou
na pozadavky zkousky.

Pokud hlavni vykladové-poznatkova ¢ast tyto pozadavky nespliiuje, potom je nutné upozornit studenta
na dopliujici materidly, které musi jesté prostudovat. Na doplfiujici materidly mohou byt odkazy
(materidly jsou externi, tj. mimo e-oporu) nebo e-opora tyto materidly pfimo obsahuje jako
samostatné fyzické soubory. V roli doplfiujicich materiald mohou byt publikované ¢lanky, odkazy na
internetové vzdélavaci texty nebo videonahravky predndsek k vybrané poznatkové oblasti. Pokud jsou
do e-opory vloZeny odkazy na externi materidly, je zapotrebi tyto odkazy obcas zkontrolovat
a aktualizovat.
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Zaver

Prostudovanim a aplikovanim Metodiky tvorby elektronickych studijnich materidlG bude autor
schopen vytvaret e-opory pro svij predmét. Vidy je nutné brat v Gvahu specifika jednotlivych skol.
Tato metodika je pfedevSim zamérena na Vysokou Skolu polytechnickou Jihlava. Metodika je sice
urcena pro autory ucebnich materidll, coz jsou hlavné vysokoskolsti pedagogové, ale inspiraci mlze
byt nejenom pro né. Cilem této metodiky je v prvni fadé dosaZzeni vysoké kvality vzdélavani.
Vytvorenim e-opory proces vyuky teprve zacind. E-oporu je nutné korigovat a upravovat jednak podle

pozadavk( vyuky a potreb studentd, ale také je nutné reagovat na technologicky vyvoj pfislusného
vyucovaného oboru.
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