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1. Knihovni rad

1.1.Z3akladni ustanoveni

V souladu se zdkonem ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), vydavam tento Knihovni fad Vysoké
$koly polytechnické Jihlava (dale jen VSPJ).

Podle Statutu VSPJ, ¢l. 4.1 (jind pracovisté podle § 22 odst. 1 pism. c) zdkona 111/1998 Sb.) je
zfizen celoskolsky utvar Centrum knihovnickych a edi¢nich sluzeb (dale jen CKES), v jehoz
plsobnosti je provoz Ustfedni knihovny (dale jen UK) a edi¢éniho centra vysoké gkoly, které
zabezpecuji a metodicky fidi veskeré knihovnické a edi¢ni sluzby na VSPJ.

CKES zajistuje rovny pfistup k verejnym knihovnickym, informaénim a dal$im sluzbam
poskytovanym knihovnou podle § 4 odst. 6 knihovniho zdkona. Knihovnické a informacni
sluzby jsou poskytovany internim i externim uZivatelim.

UK je vysokoskolskou knihovnou zakladni se specializovanym fondem ve smyslu § 12
knihovniho zakona.

Tento Knihovni fad upravuje postaveni a cinnost soucasti knihovni sité Vysoké skoly
polytechnické Jihlava (dale VSPJ). Podrobné upravuje zejména postaveni a &innost Centra
knihovnickych a edi¢nich sluzeb VSPJ (dale CKES). Dalsich soucasti knihovni sité se tyka v mife
odpovidajici jejich postaveni v knihovni siti a Siti zajistovanych sluzeb.

Knihovni sit VSPJ tvofi vefejné pFistupné Centrum knihovnickych a ediénich sluzeb, které
poskytuje vefejné knihovnické a informaéni sluzby. CKES tvofi Ustfedni knihovna
a Cizojazy¢na knihovna.

Knihovni fad je zdvazny pro viechny soucdsti knihovni sité VSPJ a jejich uZivatele.

Konkrétni informace jsou uvedeny na WWW strankdch CKES (http://knihovna.vspj.cz/o-

knihovne).

1.2.Poslani a ¢innost

Poslanim CKES a jeho pracovist je poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb na Grovni
soucasnych poznatk(l a novych trendl ve sdileni informaci, zejména pro zabezpeceni studia,
védecké a vyzkumné prace na VSPJ. Toto poslani naplfiuje CKES ¢innosti, kterd spociva
ve shromazdovani, zpracovdvani, uchovavani a spravé knihovniho a informacniho fondu a jeho
zpfistupnovani prostrednictvim informacnich a knihovnickych sluzeb.
Cinnost CKES je specifikovdna Statutem VSPJ, kterym se stanovi organizacni struktura
a obsahova napln ¢innosti celoskolskych pracovist.
Cinnost CKES a dalich soucasti knihovni sité VSPJ se Fidi témito pravnimi predpisy:
o zdkon ¢&. 257/2001 Sh. o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb v platném znéni, dale jen knihovni zakon,
o zdkon ¢. 111/1998 Sh. o vysokych Skolach v platném znéni, dale jen vysokoskolsky
zakon,
o vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zdkona ¢. 257/2001 Sh. o
knihovnach a podminkdach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon), déle jen vyhlaska MK ¢. 88/2002 Sb.,
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o zakon ¢. 89/1995 Sbh., o statni statistické sluzbé v platném znéni, dale jen zakon
o statistické sluzbé,
o zdkon €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim v platném znéni, déle
jen zdkon o svobodném pfistupu k informacim,
o zakon ¢.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zméné nékterych zakon( (autorsky zakon) v platném znéni, dale jen autorsky
zakon,
o zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zakonl
v platném znéni, dale jen zdkon o ochrané osobnich udajd,
o zakon ¢. 89/2012 Sh., obcansky zakonik v platném znéni, dale jen ob¢ansky zakonik, i)
interni predpisy VSPJ.
CKES poskytuje verejné informacni a knihovnické sluzby podle pfislusSnych ustanoveni
knihovniho zékona (§4 a § 14) a v souladu s internimi piedpisy VSPJ.

1.3.Knihovni a informacni fondy

Tematicky profil knihovnich a informacnich fondl VSPJ vychézi ze studijnich program,
védecko-vyzkumnych zdmérd a program( rozvoje VSPJ.

Knihovni a informaéni fondy VSPJ jsou tvorfeny tisténymi dokumenty a elektronickymi zdroji
zpfistupnénymi ve zvlastnim rezimu s ohledem na ochranu autorskych prav nebo pfistupnymi
na zakladé licenc¢nich smluv nebo volné dostupnymi na internetu.

Zakladnim nastrojem pristupu k tisténym i elektronickym dokumentlm je elektronicky
Souborny katalog VSPJ dostupny z lokdlni poéitatové sité VSPJ i z internetu
(https://clavius.vspj.cz/Carmen/).

Doplfiovani a evidence knihovnich a informaénich fond( jsou pro viechna pracoviité VSPJ
centralné zajistovdna pfislusnymi pracovisti knihovni sité VSPJ. Pracovnici CKES rozhoduji
o lokacich ziskanych dokumentti v rdmci celé knihovni sité VSP)J.

Knihovni fondy jsou umistény ve volném vybéru ve studovnach CKES a v pfiru¢nich skladech.
Revize knihovnich fondd VSPJ se provadi v souladu s § 16 knihovniho zékona. Postup pfi revizi
knihovnich fond( VSPJ je stanoven pfislusnym internim predpisem VSPJ.

1.4.Uzivatelé

Registrovanym uZivatelem knihovny se mize stat kazdy ob&an CR - fyzicka osoba starsi 15 let
nebo cizinec star$i 15 let s potvrzenim o prechodném bydlisti v CR nebo s povolenim
k pobytu v CR.
Zakladni kategorie uZivatell jsou:

o interni uzivatelé jsou studenti a zaméstnanci VSPJ (ucitelé, védecti a odborni

pracovnici VSPJ, studenti viech forem studia VSPJ, ostatni zaméstnanci VSPJ),

o externi uZivatelé jsou fyzické osoby bez studijni ¢i zaméstnanecké vazby k VSPJ.
Kolektivni uZivatel neni zaveden. Pravnickym subjektim je knihovni fond CKES zpfistupnén
prostiednictvim meziknihovni vypUjcni sluzby v souladu s platnymi predpisy.
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Externi uZivatelé maji pravo na absencnivypujcky a pfistup k prezen¢nim informacnim fondlim,
pricemz musi dat souhlas s vyuzivanim osobnich dat a jejich prokazovanim osobnimi doklady
(jméno, pfijmeni, datum narozeni, bydlisté). VSPJ jim viak nezfizuje uZivatelské konto pro
pocitatovou sit. Pfipojeni k internetu v prostoru knihovny dle pfislusného ustanoveni
knihovniho zdkona externim uZivatelim zpfistupni na zakladé Zadosti pritomny referencni
pracovnik.

Vyfizovani pozadavk( uzivatelll MS (meziknihovni sluzby) a MMS (mezinarodni meziknihovni
sluzby) se déje v souladu s obecnymi pravnimi pfedpisy o téchto sluzbach pro uZivatele
uvedené v ¢asti |, ¢l. 5 odst. 6 tohoto Knihovniho fadu.

1.5.Sluzby

CKES poskytuje verejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen KIS) v pIné Siti pouze fadné
registrovanym uZivateldm. Prava a povinnosti dalSich uZivatel( jsou dany jejich statusem (¢ast
I, ¢l. 1 Knihovniho fadu).
Zakladnimi druhy KIS jsou:
o vypuljéni sluzby,
o meziknihovni sluzby (vypQjéni a reprografické),
o informacéni sluzby (poradenské, konzultacni, resersni a referencni), d) vzdélavaci
sluzby.
Pravidla poskytovani vypujcnich sluzeb stanovi Vypljcni rad, ktery je nedilnou soucasti tohoto
Knihovniho fadu.
Zakladni sluzby vyjmenované v § 4 odst. 1 knihovniho zakona poskytuje CKES bezplatné.
Za sluzby uvedené v § 4, odst. 2 knihovniho zdkona muze byt vybirdn poplatek ve vysi
skute¢nych nakladd vynaloZzenych na jejich zajisténi.
V souladu s knihovnim zakonem CKES uctuje poplatky za nékteré dalsi poskytované sluzby
a sankéni poplatky ve vysi stanovené cenikem knihovny.
CKES zabezpecuje:
o centrélni akvizici, evidenci a zpracovani knihovniho fondu pro véechna pracovisté VSPJ,
pecuje o souborny katalog,
o aktivaci sluzeb pro studenty a vydavani ¢tenarskych prikazl pro externi uZivatele, c)
vypujcni sluzby:
= prezencni (zapUjcky dokumentli pouze do studijnich prostorid a ke kopirovani
v prostoru budovy VSPJ),
= absencni (mimo prostory knihovny a studijnich prostort),
o informacni sluZby jsou poskytovany Ustné, telefonicky, prostfednictvim WWW stranek
a elektronickou postou. Mezi tyto sluzby patfi:
=  poskytovani referencnich informaci a konzultacnich sluZzeb o katalozich
a fondech knihoven v CR,
= poskytovani pristupu do lokalnich bazi dat (souborny katalog),
= pomoc pfi vyhleddvani v katalozich a jinych elektronickych databazich
na pocitacové siti VSPJ,
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= konzultacni sluzby,
= poskytovani informaci o knihovné a knihovnich sluzbach,
= aktualizace a sprava internetovych stranek knihovny a profilG knihovny
na socialnich sitich,
o reSersni sluzby:

1.6. Akvizice

» poskytovani reserini sluzby registrovanym zaméstnanctim VSPJ v rozsahu
odpovidajicim domluvé s konkrétnim uZivatelem. Studentim VSPJ,
neregistrovanym uzivatelim a pravnickym, komercnim subjektdm tuto sluzbu
CKES neposkytuje,

meziknihovni sluzby (MS) a mezinarodni meziknihovni sluzby (MMS):

= poskytovani MS a MMS na zakladé dodané Uplné citace pozadovaného
dokumentu jen pro registrované uzivatele knihovny,

=  sluzba je bezplatna, hradi se naklady spojené s realizaci vypujcky uvedené
v pfislusném ceniku knihovny,

prodej skript a jinych publikaci:

= prodej je zajistén v prostoru Knihovny cizojazyc¢né literatury ve 3. patie (dvere
3N045), prodejni doba se shoduje s oteviraci dobou Knihovny cizojazyéné
literatury,

vazani dokumenta:

* studenti a zaméstnanci VSPJ mohou vyuiit sluibu krouzkové vazby
dokumentd. Cena za vazbu je uvedena v ceniku knihovny. Zaméstnanctm VSPJ
se tato sluzba poskytuje zdarma,

pristup k pocitaclim s pfipojenim k internetu a WIFI pfipojeni:

= vSechny pocitate v prostorach obou knihoven jsou pfipojené k internetu.

V knihovnach i ve studovndch je také moznost WIFI pfipojeni,
potvrzovani vystupnich listd zaméstnancl a kontrola vyrovnani veskerych zavazkd
student(l vici CKES pti ukonceni studia,
prostfednictvim WWW stranek CKES (http://knihovna.vspj.cz/e-zdroje) jsou

zpfistupnény licencované a vybrané volné dostupné elektronické informacni zdroje,
reprografické sluzby:
= jsou zajistény samoobsluznymi kopirovacimi stroji a sitovymi tiskarnami. Tato
zafizeni nejsou ve spravé CKES. Cena za kopii je stanovena platnym cenikem,
= rozmnoZeniny dokumentu je povoleno pofizovat pouze vsouladu
s autorskym zakonem a pro vlastni potfebu,
= pfi uZiti rozmnoZenin dokumentu musi byt dodrzena etika spravného citovani
zdrojového dokumentu.

e PoZadavky na nakup publikaci, ve vSsech formach a na libovolnych nosicich, se predkladaji CKES.

e CKES zabezpecuje centralizovanou akvizici, evidenci a katalogizaci knihovnich jednotek pro

véechna pracovisté VSPJ. V pfipadé vyjime¢nych pfimych ndkup@ publikaci, které uskute¢ni

nékteré pracovisté VSPJ, musi byt zakoupené publikace nasledné doruceny do CKES
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k evidenci, bez ohledu na zdroje financovani, tj. i v pfipadé nakupu z grantové podpory,
z nadaci, z dar( apod.

Casopisy, tuzemské i zahraniéni, nakupuje a eviduje CKES.

Publikace zakoupené z prostfedk( jinych pracovist mohou byt po evidenci v CKES dlouhodobé
zapUjceny na pfislusna pracovisté.

2. Vypujéni Fad

2.1.Registrace uZivatell

Ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich Udajd a o zméné nékterych zakond, ve
znéni pozdéjsich predpist, je knihovna spravcem osobnich Gdaji. Osobni Udaje knihovna
zpracovava automatizovanym zplsobem a pfi zpracovani se fidi zakonem, vnitfnimi predpisy
a Knihovnim fadem (dale viz pfiloha — Prohlaseni uZivatele).
Uzivatelem knihovnicko-informacnich sluzeb V3PJ je kaidd fyzickd osoba, kterd disponuje
platnym c¢tenadrskym prlkazem, zaplatila stanovené poplatky a podepsala ,Prohlaseni
uzivatele”. Podepsané prohlaseni je archivovdno. UZivatel podpisem ,Prohlaseni uzivatele”
stvrzuje, ze se seznamil s Knihovnim radem v platném znéni.
UZivatelé knihovny VSPJ se déli na interni a externi. Mezi interni uZivatele patfi studenti VSPJ,
akademicti, externi a provozni zaméstnanci VSPJ. Mezi externi uzivatele patfi vefejnost.
Ctenarsky priikaz je nepienosny. Uzivatel se jim prokazuje pii pGjéovani absenénich vypajéek.
V pfipadé zjisténi zneuZiti priikazu nebo poruseni Knihovniho fadu, mize byt ¢tenarsky prikaz
zneplatnén do vysetreni zaleZitosti.
Ztratu prikazu nebo zménu v osobnich udajich je uzivatel povinen nahlasit u vypujéniho pultu
Usttedni knihovny. Do doby vydani duplikdtu priikazu nebudou uZivateli poskytovany zadné
sluzby.
Sluzby knihoven a studoven VSPJ jsou pfistupné driteldm téchto typl prikazd:
o prikaz ISIC VSPJ (studentlim prezenéniho studia vydava OIKT VSPJ),
o prikaz ALIVE VSPJ (studentiim kombinovaného studia vydava OIKT VSPJ), c) prikaz
studenta U3V,
o ¢&tendfsky priikaz s ¢arovym kddem (externim uzivateldm vydéva Ustfedni knihovna
nebo Cizojazyéna knihovna VSPJ), e) platny doklad totoZnosti.
CKES vytvari a udrzuje databazi uzivatelll za Ucelem ochrany knihovnich a informacnich fondt
a dalSiho majetku, za ucelem dodrZovani licencnich ujednani pfi préaci s elektronickymi
informacnimi zdroji a ddle pro zajisténi kvality a rychlosti poskytovanych sluzeb a pro splnéni
povinnosti vyplyvajicich ze zdkona o statni statistické sluzbé. Pfi zpracovani osobnich udajl
CKES postupuje v souladu se zakonem o ochrané osobnich udajl a s dalSimi obecné zavaznymi
predpisy.
Registrace uZivatelll se provadi pfi prvnim vyuZiti sluzeb CKES a je platna po dobu dvanicti
mésicU. PFi registraci je nutné predloZzit:
o interni ufivatelé se studijni vazbou k VSPJ: priikaz ISIC, ALIVE nebo prikaz U3V
a platny doklad totoznosti (obcansky prikaz, pripadné cestovni pas),
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o interni uZivatelé se zaméstnaneckou vazbou k VSPJ: platny doklad totoZnosti
(obcansky prukaz, pfipadné cestovni pas),
o externich uZivatelé: platny doklad totoznosti (obcansky prikaz, pfipadné cestovni
pas),
o fyzické osoby bez ceského statniho obcanstvi: osobni prikaz nebo cestovni pas
a potvrzeni o prechodném bydliti v CR &i platné vizum.
Se souhlasem uzivatele mohou byt do databaze uZivatel(i zapsany kromé zakladnich osobnich
udaja (ptijmeni, jméno, titul, ¢islo OP, rodné Cislo, Cislo cestovniho pasu, adresa trvalého
bydlisté, e-mailovd adresa) také informace usnadnujici komunikaci mezi uzivatelem a CKES,
napr. adresa pfechodného bydlisté, telefonni ¢isla apod.
Do databaze uZivatell se dale zapisuji Udaje o realizovanych vypUjc¢kach, data zapujceni
a vraceni vypujcek, informace o prolongacich a upominkach, poznamky vztahujici se ke stavu
vypujcovaného dokumentu, zapisy o poruseni Knihovniho fadu, poplatky z prodleni a nékteré
dalsi druhy poplatk(l a jiné poznamky duleZité pro provoz CKES.
Radné registrovany uZivatel je opravnén vyuZivat vdechny vefejné prostory studoven
a knihoven CKES, jejich zdroje, fondy a sluzby v souladu s timto Knihovnim fadem.
Neregistrovany uzivatel mize vyuZivat pouze prezencni fondy ve studovnach.
UZivatel je povinen fidit se Knihovnim radem, respektovat pokyny pracovnikl CKES
a podrobit se stanovenym kontrolnim opattenim, kterd jsou nutna pro udrzeni potradku a pro
ochranu majetku VSPJ.
UZivateli, ktery nerespektuje stanovena opatreni, mize byt do¢asné nebo trvale odepren
pfistup ke sluzbam CKES. Tim neni zbaven povinnosti nahradit pfipadnou zplsobenou skodu
ani neni zbaven odpovédnosti podle platnych predpisa.
Interni uZivatel je povinen vyporadat bez zbytecného odkladu své zavazky vici CKES
pfi ukonceni studia ¢i pracovniho poméru.
Podnéty, navrhy a pfipominky k rozsahu poskytovanych sluzeb a k praci zaméstnanct CKES je
mozné podavat Ustné nebo pisemné vedoucimu CKES (viz http://knihovna.vspj.cz/o-

knihovne).

2.2.ZpfFistupnéni informacnich zdroju

CKES zpfistupriuje knihovni fond formou vypljéek mimo knihovnu (absenéni vypujcky)
a formou vypUjcek do prostoru knihovny a studoven (prezencni vypujcky). UZivatelé CKES
a studoven VSPJ maji moZnost si prezenéné zap(ijcit veskeré dokumenty deponované
v prostorech s volnym vybérem. Dokumenty deponované ve skladech na poZzadani prezencné
zapUljcuje pritomny referencéni pracovnik. Absencné se pUljcuji dokumenty zafazené v rezimu
absencniho pGjcovani
VypUljcni lhaty a pocet vypujcek pro jednoho uZivatele se fidi statusem uzivatele (viz ¢ast |, ¢l.
4 odst. 2 Knihovniho fadu) a statusem knihovnich jednotek:

o studenti VSPJ — 10 vypUjéek na 30 dni,

o akademicti pracovnici VSPJ — 15 kratkodobych vypjéek na 30 dni, 30 dlouhodobych

vypujcek az na 5 let,
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o externi pracovnici VSPJ a veFejnost — 10 vypdjéek na 30 dni.

e Pro pUjcovani knihovnich fondl plati obecné ustanoveni smlouvy o vypujcce obcanského
zakoniku platného a uc¢inného v den zahajeni vypujcky uZivatelem.

e Pfi realizaci vypUjcky je uZivatel povinen si dokument prohlédnout a ohlasit sluzbé pripadné
zavady Ci poskozeni. Pfipadnd nenahldasend poskozeni nalezena az po vraceni dokumentu
budou ptipsana uzivateli k Uhradé.

o VypUjéni IhGtu nelze prodlouZit na dobu delsi nez 90 dni nebo pokud je dokument rezervovan
jinym uZivatelem CKES VSPJ.

e Rezervovat prostfednictvim knihovniho katalogu VSPJ Ize svazky, které maji status jednotky
zapUjcované absencéné, jsou pravé vypujceny jinym uZivatelem a zaroven neni disponibilni
zadny jiny svazek rezervovaného titulu.

e Pfi prekroceni vypljéni Ihity je uZivatel povinen zaplatit poplatky z prodleni za kazdy vcas
nevraceny dokument. Vyse poplatkll je uvedena v ceniku knihovny.

e CKES mulzZe 3 dny pred uplynutim vypQjéni doby uZivatele upozornit e-mailem na bliZici se
konec vypujcni doby. Tato sluzba neni garantovana a jeji pripadny vypadek nezaklada narok na
prominuti nebo snizeni pokuty z prodleni. Uzivatel je povinen sledovat stav svého ¢tenarského
konta samostatné prostiednictvim knihovniho katalogu CKES VSPJ.

e Pti prekrodeni vypQjéni Ihaty CKES zasild uZivateli zpravidla pét upominek prostfednictvim
elektronické posty.

e Prodlouzit vypUijéni lhGtu Ize prostiednictvim knihovniho katalogu VSPJ, pfipadné je moiné
o prodlouzeni pozadat osobné, telefonicky nebo e-mailem na adrese knihovna@vspj.cz.

ProdlouZeni je moZné pouze pred uplynutim stavajici vypGjéni Ihity. Samotné vzneseni
pozadavku nezaklada narok na prodlouzeni vypQjéni Ih(ty.

e UZivatel si m{Ze pro vlastni potiebu za Uhradu zhotovit kopie dokument z knihovniho fondu
na samoobsluznych kopirovacich zafizenich. S kopiemi je povinen nakladat v souladu
s ustanovenim zakona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakon(. Externim uzivatellm, kterym nejsou pristupna
samoobsluzna kopirovaci zafizeni, mize kopie zhotovit pracovnik referencnich sluzeb. Kopie
se zhotovuji na pockdni v pfipadé, Ze to umoziuje aktualni provozni situace. Sluzba je
poskytovana zdarma, hradi se vynaloZené naklady. Cena je uvedena v ceniku knihovny.
Zhotovit Ize pouze kopie dokumentu, které jsou soucdsti knihovniho fondu.

e Referencni pracovnici knihovny neposkytuji sluzbu tisku a kopirovani dokument( uzivateltm,
ktefi jsou opravnéni pouzivat samoobsluzna kopirovaci zafizeni. Aktudini stav a dostupnost
samoobsluznych kopirovacich zafizeni nema vliv na toto ustanoveni.

e Uzivatel mGze pro vlastni potfebu vyhledavat udaje v informacnich zdrojich pfistupnych na
pocitacich ve studovné a informacnim centru. Informacni zdroje a vypocetni techniku neni
dovoleno pouzivat ke komercénim ucelm. Tisk z informacnich zdroji a katalogl je mozné
provadét na ur¢enych multifunkcnich zatizenich jako soucast poskytovanych placenych sluzeb.

e Pro uzivatele vypocetni techniky v prostorach CKES plati vydané Smérnice pro uzivani
pocitacové sité VSPJ. UZivatel je povinen dodriovat licenéni podminky jednotlivych
informacnich zdroju.
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2.3.Absencni vypujcky

ZapUjceni dostupnych knihovnich jednotek si nelze objednat. Jejich zapljéeni je mozné
realizovat pouze pfi osobni ndavstévé knihovny. Dokumenty deponované v prostorech
s volnym vybérem si uzZivatelé mohou vyhledat samostatné. Dokumenty deponované ve
skladech dohleda na pockani pfitomny pracovnik referencnich sluzeb. Pokud ve vyjimecnych
pfipadech aktudlni provozni podminky nedovoli vyhledani a doruceni poZadovaného
dokumentu okam?ité, je Ih(ta dodani domluvena s uZivatelem individualné.

Aktudlné zapljéené dokumenty je mozné v souladu se stanovenymi pravidly rezervovat.
Rezervace dokumentl pozbyva platnosti po uplynuti Ihty stanovené pro jejich vyzvednuti.
UZivatelé jsou o Ihaté dostupnosti rezervovanych dokument(l informovani elektronickou
postou.

Podminkou realizace vypUjcky je predloZzeni platného prikazu uZivatele (pfipadné obcanského
prikazu nebo jiného dokladu totoZnosti Prikaz uZivatele je nepfenosny. Dokumenty nemohou
byt zapljéeny jiné osobé nez té, které byl predkladany priikaz vydan. Interni uZivatel, ktery se
bez upozornéni pokusi vykazat studentskym prikazem jiné osoby, mlze byt nahlasen
disciplinarni komisi VSPJ. Sluzba absenéniho pGjéovani neni pFistupna uzivatellim, v(&i kterym
CKES vede financ¢ni pohledavku. Pokud uZivatel nevrati vypuljcky ve stanovené vypujcni Ihaté
je mu az do okamziku jejich vraceni pozastaven pristup
k absencnimu pujcovani dalsich dokument.

Evidence vypljcek je spravovana povérenymi pracovniky knihovny.

Absencni vypUjéni Ihita je stanovena dle kategorie uZivatele (viz ¢ast I, ¢l. 4 Knihovniho fadu)
a dle typu informacniho dokumentu:

o studentm VSPJ, externim zaméstnancim VSPJ a ostatnim externim uZivatelim se
knihovni dokumenty pUjcuji standardné na 30 dn(, s mozZnosti prodlouzeni az na 90
dn(. Prodlouzeni vypUjcni doby je mozné, pokud neni zapuj¢eny dokument rezervovan
jinym uzivatelem. UZivatel mGzZe mit soucasné zapUjceno nejvySe deset knihovnich
jednotek,

o akademickym pracovnikim a provoznim zaméstnancGm VSPJ mohou byt knihovni
dokumenty zapuUjéeny dlouhodobé. Délka vypUjcni lhity je stanovena na zdkladé
individudIni domluvy s uZivatelem, nejdéle vSak na pét let. Rezim dlouhodobé vypUjcky
se automaticky rudi ukonéenim pracovniho poméru na VSPJ. UZivatel mGze mit
soucasné nejvyse 30 dlouhodobych vypljéek a 15 kratkodobych vypujcek.

Rozhodovaci pravomoc pfi stanoveni délky vypjcni IhGty maji pracovnici knihovny.

Uzivatel je povinen vratit vypQjcky pred koncem vypUQjéni |hity a pfi samostatném
prodluZovani vypujcni Ih{ty se fidit stanovenymi pravidly.

UzZivatel rudi za vypuajcéené dokumenty az do okamziku jejich vraceni do knihovny. UZivatelim
neni dovoleno zapujcovat vypujcené dokumenty dalsim osobdam. Nepovolené zapujceni jiné
osobé nezprostuje uZivatele odpovédnosti za vraceni vypujcek a povinnosti uhradit $kodu
vzniklou jejich pfipadnou ztratou nebo poskozenim.

UzZivatel je povinen vratit vypuj¢eny dokument knihovné nebo pozadat o prodlouzeni vypujéni
Ihdty nejpozdéji v posledni den vypUjcni IhGty.
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PFri vraceni vypujcek neni nutna osobni pritomnost uZivatele, kterému byly zapUjceny.
Ve vyjimecnych pfipadech je mozné vratit vypujceny dokument postou. V pripadé, Ze dojde ke
ztraté nebo poskozeni prepravované zasilky, bude CKES po uZivateli poZadovat uhrazeni
vzniklé Skody.

Knihovna m{iZze upozornit na prekroéeni vypUjcni Ihity zaslanim upominky. Po upozornéni se
vraceni zapUljcenych dokument( a vznikla pokuta z prodleni vymaha pravni cestou.

Jestlize uzivatel nevrati dokument ve stanovené Ihité, je povinen uhradit pokutu z prodleni ve
vySi stanovené ve zverfejnéném ceniku sluzeb.

Pti absencnim pujcovani je uZivatel povinen dokument pfi pfevzeti zkontrolovat a pfipadna
poskozeni nahlasit, aby mohla byt zaznamenana do vypUjéniho systému.

UZivatel je povinen vratit dokument v takovém stavu, v jakém si ho vypUjcil. Nese odpovédnost
za vSechny zjisténé zdvady a nenahldsena poskozeni dokumentu (podtrhavani, zvyrazriovani,
psani poznamek aj.).

Uzivatel je povinen ve svém ctenarském kontu kontrolovat, zda doslo k fadnému vraceni jim
zapUjcenych dokument(. Jakékoli pripadné nesrovnalosti v evidenci je povinen bez prodleni
nahlasit pracovnikim CKES.

Studenti VSPJ, ktefi ukoné&i nebo prerusi studium, jsou povinni vratit veskeré vypdjcené
dokumenty. Nasledné vyuZzivani sluzeb CKES je mozné v rezimu platném pro externi uZivatele.
Zaméstnanci, ktefi ukon¢i pracovni pomér k VSPJ, jsou povinni predloZit potvrzeni
o vyrovnani zavazkd vaci knihovné persondlnimu oddéleni VSPJ.

2.4.Prezencni vypujcky

Dokumenty v rezimu prezenéniho pljcovani je mozné zapUjcit pouze do vyhrazenych prostort
v budové VSPJ. Uzivatel je povinen s prezenéni vypdjckou nakladat v souladu
s pokyny referenc¢niho pracovnika knihovny.
Prezencné zapUjcené dokumenty z volného vybéru odkladaji uZivatelé na misto k tomu urcené.
lejich fyzické uloZeni do fondu zajistuji pracovnici knihovny. Zpét na misto plvodniho uloZeni
mohou uZivatelé samostatné vracet jednotliva Cisla prezencné zapujcenych ¢asopis.
Pouze prezencné se pujcuji:

o Zavérecné kvalifikacni prace — bakalarské, magisterské,

o zavérecné prace Univerzity tfetiho véku,

o dalsi vybrané dokumenty z knihovniho fondu.

2.5. Meziknihovni sluzby (MS) a mezinarodni meziknihovni sluzby (MMS)

Jestlize dokument neni v knihovnich fondech VSPJ, mGie CKES na pozaddni uZivatele
zprostfedkovat vypdjéku dokumentu nebo dodavku kopie dokumentu z jiné knihovny v CR
(MS) nebo v zahranici (MMS).

ReZim zapujceni a vypUjéni Ih(tu stanovuje dozadana knihovna.

Meziknihovni sluzby a mezinarodni meziknihovni sluzby CKES poskytuje zdarma. Hradi se
naklady vynaloZené na realizaci sluzby. Ceny jsou uvedeny ve zvefejnéném ceniku CKES.
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Pravnickym osobam se dokumenty z fond( CKES pljcuji vyhradné prostfednictvim MS
a MMS.

2.6.Sankce a nahrady

UZivatel zodpovidad za $kody zplsobené na majetku VSPJ v souvislosti s nedodrienim
Knihovniho fadu VSPJ.

Skodu zavin&nou pf¥imo nebo zanedbdnim povinnosti je uZivatel povinen nahradit podle
ustanoveni platného obc¢anského zakoniku.

UZivatel je povinen neprodlené oznamit poskozeni, zni¢eni nebo ztratu vypUjéeného
dokumentu CKES.

zpUsobu nahrady poskozeného, zni¢eného nebo ztraceného dokumentu rozhoduji pracovnici
CKES.

Dokument z fondu CKES je mozné uhradit:

o dorucenim shodného vydani téhoz dokumentu,

o dorucenim novéjsiho vydani téhoz dokumentu,

o jinym dokumentem, ktery odpovida tematickému profilu a specializaci VSPJ a ktery

CKES jako nahradu pfijme.
Skodu vzniklou ztratou nebo poskozenim vypljceného dokumentu nelze uhradit slozenim
financ¢ni hotovosti. Vyjimku udéluje vedouci CKES.
Do stanoveni zplsobu uhrazeni skody a vyrovnani vsech pohledavek muize CKES pozastavit
uzivateli pfistup k poskytovanym sluzbam.
Za poruseni Knihovniho fadu nebo Provozniho fadu knihoven a studoven CKES muzZe byt
uzivateli pozastaven pristup k poskytovanym sluzbam az na dobu jednoho semestru.
K udéleni zakazu vstupu do studoven a knihoven CKES aZ na dobu jednoho semestru mze byt
pfistoupeno zejména v téchto pripadech:

o pfistizeni uZivatele pfi kradeZzi ¢i zamérném poskozovdni nebo ohroZovani
informacnich material, dokumentl a jiného majetku svéfeného do spravy CKES,
poruseni pravidel poskytovatell licenénich databazi, c) poruseni pozarniho radu,
hrubé a agresivni jednani,

o O O

neopravnéné nakladani s cizim dokladem totoZnosti,
o nerespektovani Provoznich fadd studoven a knihoven CKES.
Pfi opakovaném a zavazném poruseni Knihovniho fadu maze CKES:
o predat zaleZitost k dalsimu Feseni disciplinarni komisi VSPJ (v p¥ipadé interniho
uZivatele — studenta VSPJ),
o pozadat o ndpravu nadfizeného pracovnika (v ptipadé interniho uZivatele —
zaméstnance VSPJ),
o  zrusit registraci uZivatele v CKES s tim, Ze nahrady pfipadné Skody budou vymahany
dle ob¢anského zakoniku (v pfipadé externiho uZivatele).
Prestupky proti Knihovnimu fadu jsou evidovany v databazi uzivateld.
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3. Rad knihovny a studijnich prostorti

e Pristup do studoven je povolen internim a externim uzivatelim knihovny.

e Uzivatelé studijnich prostorl jsou povinni Fidit se pokyny pracovnik(l CKES, chovat se tise,
ohleduplné k ostatnim uZivatelim a neposkozovat zatizeni studovny.

e Ve vsech studijnich prostorach je zakdzano pouzivani mobilnich telefon(.

e UZivatel ma pravo uZivat pouze jedno studijni misto.

e UZivatel studovny md pravo vyuzivat ke studiu knihy, ¢asopisy a dalSi materidly ve volném
vybéru, a také na pozadani publikace uloZzené ve skladu knihovny.

e UZivatelé jsou povinni chranit dokumenty pfed poskozenim, nesméji je znehodnocovat napf.
vpisovanim poznamek, zvyraziiovanim textu a vytrhavanim stranek. PIné odpovidaji

e za pripadné poskozeni dokumentd.

e Potitaeinstalované v prostorach Ustiedni knihovny a Cizojazyéné knihovny jsou uréeny pouze
pro vyhledavéni a vybér z informaénich zdrojd poskytovanych VSPJ. Pro daldi zpracovani
informaci, pfipadné tvorbu vlastnich dokumentd, slouZi pocitace ve studijnich prostorach jen
v pfipadé, Ze neni vytvorena fronta cekajicich. Uzivatel neni oprdvnén provadét jakékoliv
zdsahy do HW a SW, které by mély vliv na provoz pocitate nebo sité.
Za Skody vzniklé neodbornou manipulaci s vypocetni technikou je plné odpovédny uzivatel,
ktery Skodu zpUsobil.

e Ve studovné je mozné vyuzit bezdratové pripojeni k internetu za podminek stanovenych
Odborem informaénich a komunikaénich technologii VSPJ.

e Samoobsluzné kopirovani z knih, ¢asopist a jinych informacnich pramen( je mozné jen pro
vlastni potifebu a v souladu s ostatnimi ustanovenimi Autorského zadkona.

e Konzumace potravin ve studovnach neni povolena. Povolena je konzumace ndapoji ve
vhodnych obalech. Obaly vnesenych napoji musi byt uzaviratelné. Pf¥i manipulaci s ndpoji dba
uZivatel zvySené opatrnosti, aby nedoslo k poskozeni knihovniho fondu ani jiného majetku.

e UZivatel je povinen dodrZovat poZarni fad knihovny a studovny.

e Za skody zpUsobené na majetku odpovida uzZivatel podle obecné platnych predpisu.

e V pfipadé dlvodného podezieni na vynaseni knihovnich materidld ze studovny je uZivatel
povinen podrobit se dals$im kontrolnim opatienim.

e Pfi poruseni tohoto radu je obsluha opravnéna vykazat uZivatele ze studijnich prostord.

e UZivatel studoven, ktery porusuje ustanoveni Knihovniho fadu nebo tohoto Provozniho radu,
mUiZe byt do¢asné nebo trvale omezen v uZivatelskych pravech.

4. Zavérecna ustanoveni

e Tento Knihovni fad nabyva platnosti a Ucinnosti dnem podpisu.
e Tento Knihovni f4d rusi Knihovni ¥ad VSPJ ze dne 12. za¥i 2016.

e Tento Knihovni fad zpracovala a za jeho aktualizaci a vyklad zodpovida vedouci CKES.
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5. Seznam pravnich predpist se vztahem ke knihovnimu fadu

e Zikon 257/2001 Sh. o knihovnach a provozovani verejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zakon)

e Vyhlaska Ministerstva kultury 88/2002 Sb. k provedeni zdkona 257/2001 Sb.

e 7akon 121/2000 Sb. o pravu autorském, pravech souvisejicich s pravem autorskym a o

zméné nékterych zakonU (autorsky zakon)
e 73kon 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udajd
e 73akon 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim
e Obcansky zakonik ¢. 89/2012 Sb.
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Priloha é. 1 Prohldseni uZivatele
VYSOKA SKOLA POLYTECHNICKA JIHLAVA

Prohlaseni uZivatele

a1 T e Lo T T ] 0= 1 USSR

Kategorie uZivatele: [y qeni /3P zaméstnanec VSPJ

poslucha¢ U3V externi

DAtUM NATOZENT .ttt et sttt sttt sttt et st s ettt s a e e s bt e e sbeeaeabeesaabeesanbeeesabeesasbaesnseeanns
TrValé DYAIIEtE (VEETNE PSC) weuveivereeeeeee e iesses s ssssse e sss s ses st ss st ssssssssetesessasessssssssseseeessanans
[ T LI 1o oL TR
Prohlasuji, Ze jsem byl/a sezndmen/a a zavazuji se respektovat Knihovni fad a provozni predpisy
VSPJ. Déle souhlasim s nasledujicimi podminkami:

1. Pfi absencnich vypujckach provadénych pres automatizovany systém se nebude potvrzovat kazda
vypujcka podpisem uZivatele, ani jeji vraceni nebude pisemné potvrzovano. Kontrolu provedu
sam/sama pfi vypQjckach a pti vraceni publikaci po pfihlaseni do svého ¢tenarského konta.

2. Veskeré informacni zdroje budu vyuzZivat jen pro svoji potfebu a pro nekomeréni Ucely. Jsem si
védom/a, Ze informacni zdroje jsou uréeny pouze pro vzdélavaci a studijni Gcely. V pfipadé poruseni
tohoto ustanoveni se zavazuji uhradit vzniklou Skodu.

3. Pofizené kopie dokumentl budu vyuZivat pouze pro vlastni potiebu a budu dodrZovat etiku jejich
citovani ve smyslu platného autorského zékona (zak. 121/2000 Sb.).

4. Ztratu Ci odcizeni ¢tenarského prikazu neprodlené ohlasim u vypujéniho pultu, abych zabranil/a
jeho zneutziti. Pravé tak nahlasim i zménu bydlisté a dalSich osobnich udaju.

5. Ve smyslu platného zakona souhlasim s vyuzivanim mych osobnich udaja pro ucely evidence v
knihovnicko-informaénich sluzbach na VSPJ, kdy knihovna bude dodrZovat ustanoveni zak. 101/2000
Sb. o ochrané osobnich udaju.

V JhIaVe dNe .. podpis uZivatele

Za spravnost VSPJ:

podpis knihovnika Razitko ustfedni knihovny
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Pfiloha ¢. 2 Informace o zpracovdni osobnich udaji

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Trvalé bydlisté (véetné PSC):

E-mail / mobil:

bere na védomi, 7e Vysoka kola polytechnicka Jihlava (VSPJ) zpracovava jeho osobni idaje v tomto
rozsahu: jméno, prijmeni, datum narozeni, trvalé bydlisté, e-mail / mobil. Podrobnosti o zpracovani
osobnich Udajl jsou uvedeny v pfiloze €. 3 knihovniho fadu.

Osobni udaje, které jsou predmétem tohoto souhlasu, budou pouZity pouze k ndsledujicimu ucelu:
k pInéni smluvnich povinnosti pfi vyuZivani knihovnich sluzeb v rozsahu Knihovniho Fadu VSPJ a
provoznich predpisd VSPJ.

Doba zpracovani osobnich tdaji: trvani pFistupu ke sluzbam knihovny VSPJ (platna registrace) a po
dobu nasledujicich 3 let po dobu ukonceni registrace.

Jmenovany dale:

a)

b)

d)

Souhlasi s tim, Ze VSPJ je opravnéna poskytnout vyse specifikované osobni tidaje pouze svym
smluvné vazanym partner(im, zarucujicim stejné podminky jejich zpracovani, jako deklaruje VSPJ
ve své Smérnici k ochrané a zpracovani osobnich tdaj na VSPJ, a to vyhradné za Gcelem
dosaZeni vyse uvedeného ucelu.

Bere na védomi, Ze zpracovani poskytnutych osobnich Gdajd bude probihat v souladu

s pfislusnymi pravnimi normami o ochrané osobnich Gdajl a s Natizenim Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto Udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udajll). Jedna se zejména o respektovani nasledujicich
zasad: zakonnost, korektnost a transparentnost ve vztahu k subjektu osobnich udajq, legitimita
Ucelu i zpUsob(l zpracovani, minimalizace rozsahu, presnost a aktualnost, ¢asova omezenost
uloZeni a zachovani integrity a dlivérnosti.

Je si védom svych prav na pfistup, opravu, vymaz, omezeni zpracovani, prenositelnost udaja,
vzneseni ndmitky, odvolani souhlasu, absenci profilovani a podani stiznosti k dozorovému uradu,
kterym je U¥ad pro ochranu osobnich tdajd.

Svym popisem stvrzuje, Ze vsem vyse uvedenym skutec¢nostem plné rozumi a dobrovolné je
akceptuje.

V Jihlavé dne: Podpis:
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Priloha ¢. 3 Ochrana osobnich udaji

Ustiedni knihovna a Knihovna cizojazyéné literatury Vysoké 8koly polytechnické Jihlava (dale jen
knihovna) zpracovava osobni Udaje uZivatel(, ktefi jsou registrovanymi ¢tenafi knihovny, v souladu s
nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udaji (GDPR), dale
postupuje podle vnitini smérnice a dalSich obecné zavaznych pravnich predpis(.

Knihovna zpracovava a spravuje zdkladni a dalsi osobni Udaje, statistické udaje, idaje sluzebni,
Udaje Géetni a pravni. Udaje jsou zpracovavany za Gcelem:

e poskytovani knihovnickych, informacnich a dalSich sluzeb ¢tenarim

e ochrany majetku knihovny a knihovniho fondu

e hodnoceni spokojenosti ¢tenafl a kontroly jakosti prace zaméstnanct knihovny
e statistického hodnoceni ¢innosti knihovny

e evidence pohledavek a ucetnich operaci

e postupu pfi vyfizovani Zadosti ¢tenarl

e informovani o sluzbach poskytovanych knihovnou.

Knihovna zpracovava pouze pravdivé a presné udaje, které za timto ucelem ovéruje. Osobni Udaje jsou
zpracovavany zaméstnanci knihovny manudlnim a automatizovanym zplsobem. P¥i manualnim
zpracovani jsou osobni data uloZzena v uzamcenych kartotékdach. Pfistup k nim je omezen pouze na
zaméstnance, ktefi s daty pracuji v rdmci svych pracovnich povinnosti. Pocitacové databaze jsou
uloZzeny a zalohovany na serveru a pristup k datim je chranén systémem pristupovych hesel
v rozsahu potfebném pro plnéni dkold jednotlivych zaméstnancu.

Knihovna zpracovava osobni Udaje registrovanych ¢tenard v tomto rozsahu:
1. zakladni identifikacni udaje:

e jméno a prijmeni

e datum narozeni

bydlisté

e osobni doklad, kterym byla ovéfena totoznost uZivatele a spravnost jim uvedenych udaju.

2. Dalsi udaje, které vsak Zadatel o registraci neni povinen uvést:

dalsi adresa

e e-mail
telefon

akademické tituly
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3. Udaje sluzebni tzn. Gdaje o tzv. transakcich — &tendaiské prikazy, provedeni a ukonéeni absenéni
vypujcky, MVS, registrace vypUjcky, jeji prodlouZeni, odeslané upominky, rezervace knihovni jednotky,
prihlaseni ¢tenare k pocitacové siti, internetu, ndhrada skody na vypUljéené knihovni jednotce.

4. Udaje u&etni tzn. Udaje o provedenych finanénich transakcich mezi uZivatelem a knihovnou,
zejména o jejich ucelu, misté, case a dalSich naleZitostech.

5. Udaje pravni tzn. Gdaje o pravnich krocich, které knihovna ucinila vigi ¢tenafi, ktery se ocitl
v prodleni se splnénim svého dluhu.

Prava ¢tenarl v souvislosti s ochranou osobnich udajl

Ctenar ma pravo na pfistup ke svym osobnim udajiim, jejich opravu nebo vymaz, a pravo vznést
namitku proti zpracovani. Knihovna ¢tenafi na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
Udajd ve strojové &itelném formatu, pripadné umozni nahled do ptihlasky ¢tenare. Zadosti ¢tenard
tykajici se ochrany osobnich Udajd knihovna vytizuje bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do jednoho
mésice od obdrzeni Zadosti.

Doba zpracovani osobnich udaju a jejich likvidace

e knihovna zpracovdvd osobni udaje ¢tendre od okamziku, kdy Zadatel o registraci preda
vyplnénou pfihlasku

e osobni udaje ¢tenafe knihovna likviduje, jakmile ¢tenaf projevi pfani dale nebyt registrovanym
Ctenarem; podminkou je, Ze tento ¢tenar nema vici knihovné zadny dluh

e osobni uUdaje ctendre likviduje knihovna i bez jeho Zadosti, pokud od konce posledniho
registracniho obdobi uplynuly tfi roky, a zaroven uplynuly tfi roky od vyporadani posledniho
dluhu ¢tenare vici knihovné

e (cetni udaje knihovna likviduje vidy po uplynuti péti let od provedeni penézité transakce

e (tendr, ktery nema vici knihovné Zadny dluh, mize zadat o ¢astec¢nou likvidaci nékterych

svych osobnich udaju, aniz by pfitom byla ukonéena jeho registrace za ¢tenare; ¢astecné
likvidaci podléhaji idaje o registrovanych prezencnich a absencnich vypujckach, rezervacich

e osobni udaje registrovaného Ctendfe zaznamenané v listinné podobé likviduje knihovna
skartaci téchto listin (zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé)

e osobni Udaje registrovaného ctenare zachycené v pocitacovych databazich jsou zlikvidovany
vymazanim


http://www.google.cz/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwip-PuT3_fPAhWKiiwKHYsJAnwQjRwIBw&url=http://www.schoolsin.eu/vysoka-skola-polytechnicka-jihlava-2/&bvm=bv.136593572,d.bGs&psig=AFQjCNHZgJbsNnmZUP95ssq7qrQPeYELhQ&ust=1477544204813667

